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REGLAMENTO ADMINISTRATIVO ACADEMICO DE LAS
CARRERAS DE POSTGRADO EN TODAS SUS MODALIDADES

CAPITULO1
DEL OBJETO

Art. 1.- El objeto de este Reglamento es definir las normas sustantivas o de procedimiento que
deben seguir las diferentes unidades y personas implicadas en la administracion académica, asi
como el estudiantado activo e inactivo de maestrias y doctorados, de conformidad con la Ley
de Educacién Superior y con los Estatutos de la Universidad Centroamericana José Simeén
Cafias.

) CAPITULO II
DE LA ORGANIZACION DE LA ADMINISTRACION ACADEMICA Y
LAS FUNCIONES DE LOS ORGANISMOS COMPETENTES

Art. 2.- La administraciéon académica de la Universidad Centroamericana José Simeén Cafias
estara a cargo de la Vicerrectoria Académica, la Secretaria General y los Decanatos. La
gestion financiera de la administracion académica estara a cargo de la Direccion Financiera.(2)

Art.3.- Corresponde a la Junta de Directores aprobar la apertura o el cierre de las carreras, la
aprobacion de los planes y programas de estudio, asi como de sus respectivas actualizaciones,
de los reglamentos y otras normas de caracter general, que rigen la administracion académica.

Art.4.- Corresponde a la Vicerrectoria Académica, en lo que atafie a este Reglamento:

a) Promover la revisiébn de los planes y programas de estudio de las carreras de
postgrados que ofrece la Universidad.

b) Proponer a la Junta de Directores, por medio de la Rectoria, la aprobacién de las
modificaciones mayores de los planes y programas de estudio de postgrados, la
creacion de nuevas carreras de esta area y el cierre de las existentes.

c) Aprobar, a propuesta del Decanato de Postgrados, las modificaciones menores de los
planes de estudio.

d) Proponer a la Junta de Directores, por medio de la Rectoria, las politicas, los
reglamentos y las normas que regulan la actividad académica; incluyendo las que
atafien a titulaciones conjuntas.

e) Proponer a la Junta de Directores, por medio de la Rectoria, los candidatos/as a
Decano/a, Jefe/a de Departamento y Director/a de Postgrados.

f) Nombrar, a propuesta de la Direccion de Postgrados, a los Directores de cada maestria
y doctorado.



Art. 5.- La Vicerrectoria Académica serd asistida por el Consejo de Admimstracion
Académica y por consejos académicos, cuyo parecer escuchara en aquellos asuntos
administrativos académicos establecidos en este Reglamento.

Art. 6.- El Consejo de Administracidén Académica estara integrado por las personas que
dirigen las siguiente instancias: Vicerrectoria Académica, quien lo presidira, la Secretaria
General, los Decanatos y la instancia establecida por la Secretaria de Integracién Universitaria.
La Vicerrectoria Académica invitard a participar a la Direccion de Postgrados y a las
Direcciones de las maestrias y doctorados, segin lo estime conveniente. (2)

Art. 7.- El Consejo de Administracion Académica asesorard a la Vicerrectoria Académica en
la admision de estudiantes; en la apertura, administracién y cierre de carreras; en los criterios
para la revision de los planes de estudio; en la revision y la aplicacidn de los reglamentos y las
normas administrativas académicas; en resolver aquellos casos que sobrepasen las atribuciones
del Consejo de Facultad y del Decanato; y en las apelaciones de estudiantes.

Art. 8.- Correspondera a la Secretaria General, en lo que atafie a este Reglamento:

a) Velar por el cumplimiento de la Ley de Educacion Superior, los Estatutos de la
Universidad y los reglamentos internos, que rigen la administracién académica.

b) Firmar los titulos otorgados por la Universidad, los certificados y la documentacidn
académica que lo requiera.

¢) Organizar y dirigir el proceso de matricula del estudiantado y la inscripcion de las
asignaturas, al comienzo de cada ciclo académico.

d) Coordinar la elaboracion, edicién y publicacion de las instrucciones de matricula.

e) Coordinar con los Decanatos la planificaciéon de distribucion de aulas y espacios para
las diversas actividades académicas.

f) Coordinar la elaboracion del calendario académico y su operativizacion.

Art. 9.- De la Secretaria General dependeré el Registro Académico, unidad que desempefiard
las siguientes funciones, en lo que respecta a este Reglamento:
a) Coordinar y administrar el proceso de la matricula del estudiantado y la inscripcion de
las asignaturas al inicio de cada ciclo académico.
b) Editar y publicar las instrucciones de matricula.
¢) Administrar el proceso y el sistema de registro de notas.
d) Administrar y custodiar los expedientes académicos del alumnado.
e) Ejecutar las modificaciones de asignaturas y notas, originadas en los procesos de
administracion académica.
f) Coordinar y supervisar la tramitacién de los certificados de notas otorgados por la
Universidad a sus estudiantes
g) Asignar, a solicitud del Decanato de Postgrados y otras instancias universitarias, el uso
de las aulas para la docencia u otras actividades académicas.
h) Elaborar y entregar las constancias y los certificados académicos solicitados por el
estudiantado.




Art. 10.- La Facultad de Postgrados estara dirigida por un Decano/a quien puede ser asistido/a
por un/a secretario/a académico/a de facultad, por las Direcciones de las maestrias y
doctorados y por el Consejo de Facultad.

Art. 11.- Son funciones del Decanato de Postgrados, en lo pertinente a este Reglamento:

a) Dirigir la administracién académica de las carreras adscritas.

b) Admitir al alumnado a las carreras de la Facultad de Postgrados conforme los
requisitos establecidos en la normativa de la Universidad.

¢) Otorgar equivalencias.

d) Aprobar la expediciéon de titulos en las carreras adscritas y firmarlos, una vez
cumplidos los requisitos pertinentes.

e) Analizar y dictaminar sobre las solicitudes de homologacion o convalidacidn de titulos.

fy Dingir la revision y actualizacién de los planes de estudio.

g) Supervisar la calidad de servicio académico prestado por los departamentos a las
carreras de la Facultad.

h) Proponer a la Vicerrectoria Académica la creacién, el cierre de carreras o cierre de
ingreso estudiantil a una determinada carrera.

1) Colaborar con la Secretaria General en la asignacion de aulas y los espacios para
actividades académicas.

J) Velar por los derechos del estudiantado y animarles a cumplir con sus obligaciones.

Art. 12.- El Consejo de Facultad de Postgrados estara integrado por las personas que dirigen
las siguientes instancias: la Direccion de Postgrados, quien lo presidira, el Decanato de
Postgrados y todas las direcciones de las maestrias y doctorados.

Art. 13.- Son funciones del Consejo de Facultad de Postgrados, en relacién a este Reglamento:
a) Apoyar a la Direccion de Postgrados en el seguimiento a las actividades académicas y
administrativas de los postgrados, cursos de extensién y diplomados.
b) Colaborar en la supervision de la mejora continua de la administracién académica de
las carreras adscritas.
c) Asesorar al Decanato para responder a las peticiones del estudiantado de acuerdo con
los reglamentos, los Estatutos de la Universidad y con la Ley de Educacién Superior.,

Art. 14.- Son funciones del Decanato, en relacion al Consejo de Facultad de Postgrados:
a) Registrar en acta la opinion y las razones del Consejo sobre las cuestiones sometidas a
su consideracion.
b) Entregar a Secretaria General copia del dictamen de los casos de estudiantes que
fueron conocidos en la reunidn del Consejo.
¢) Comunicar, por escrito, su resoluciéon a la persona interesada, a mas tardar quince dias
habiles después del dictamen del Consejo, en el cual se conocid la solicitud.

Art. 15.- El estudiantado podra apelar las decisiones del Decanato ante el Consejo de
Administracién Académica por medio de la Vicerrectoria Académica. El/la decana que ya
resolvio el caso en primera instancia debera abstenerse de conocer en esta nueva instancia.



La persona interesada debera presentar su apelacion en el plazo maximo de quince dias habiles
a partir de la fecha de notificacion de la resolucién del Decanato. La resolucién del Consejo de
Administracién Académica sera definitiva e inapelable.(1)

Art. 16.- Las decisiones de las instancias de apelacion seran comunicadas por escrito a la
persona interesada por la Vicerrectoria Académica o por la Rectoria, seglin sea el caso.

Art. |7.- Si en primera instancia la actuacion de un miembro del Consejo de Facultad fuera
motivo de la peticidn, la persona se abstendra de conocerla; s1 se trata de el/la Decana o de un
miembro del Consejo de Administracion Académica, la peticiéon serd trasladada a la mstancia
superior. Asimismo, cuando la peticidn se conozca en segunda instancia, las autoridades
universitarias que ya participaron en la primera instancia del proceso deberan abstenerse de
conocer.

Toda autoridad que conozca del asunto podra inhibirse o ser recusado por cualquier causa
probada que afecte su objetividad. Las mismas seran resueltas por la instancia superior
correspondiente, quien nombrard a los sustitutos respectivos, entre los miembros de la
Universidad.

Art. 18.- Son funciones de la Direccion de Postgrados, en relacion a este Reglamento:

a) Orientar, supervisar y evaluar la organizacion académica y administrativa de los
postgrados, en coordinacion con las direcciones de las maestrias y doctorados, los
departamentos y ¢l Decanato de Postgrados.

b) Promover, junto con los respectivos directores y responsables, la colaboracion
interdisciplinaria con el cuerpo académico y de proyeccién social de la Universidad.

¢) Proponer a la Vicerrectoria Académica las candidaturas para las direcciones de una
maestria o doctorado.

d) Convocar y presidir el Consejo de Postgrados.

Art. 19.- Son funciones de la Direccion de una maestria o doctorado, en lo concerniente a este
Reglamento:
a) Dar seguimiento a la calidad del postgrado que dirige.
b) Asistir al Decanato de Postgrados en la administracion del programa que dirige.
¢) Coordinar, apoyar y dar seguimiento a los/las docentes que imparten las asignaturas
del programa.
d) Revisar, o delegar a quien lo haga en su lugar, las evaluaciones, en segunda instancia,
cuando sea requerido por el estudiantado.
e) Velar por el cumplimiento de lo establecido sobre docencia en este Reglamento.
f) Verificar que el profesorado que imparte las asignaturas entregue los programas y la
planificacién académica de las mismas, incluyendo el plan de evaluaciones.
g) Verificar que los/las docentes califiquen y entreguen las evaluaciones en los tiempos
establecidos por este Reglamento.
h) Coordinar y articular con la Jefatura del Departamento, al que pertenece el postgrado,
sobre e] desarrollo del programa.




CAPITULO 111
DE LA CREACION DE NUEVAS CARRERAS Y DEL CIERRE DE
LAS VIGENTES

Art. 20.- La Junta de Directores, a propuesta de la Vicerrectoria Académica, a través de la
Rectoria, aprobara la realizacion del estudio para crear nuevas carreras y los documentos que
las justifican y sustentan. Asimismo aprobara el cierre de carreras.

Art. 21.- Para iniciar el estudio de la creacidén de una nueva carrera, la Vicerrectoria
Académica presentara a la Rectoria, una propuesta acompafiada de los siguientes documentos:
a) Justificacién de que la carrera responde a las exigencias de la realidad nacional o
regional; y
b) Parecer del Consejo de la Facultad de Postgrados.

Art. 22.- Una vez aprobado el estudio para la creacion de la carrera, la responsabilidad de
elaborar el nuevo plan de estudios le corresponde al Decanato de Postgrados, que serd
apoyado por una comision ad hoc, nombrada por la Vicerrectoria Académica.

Art. 23.- EI plan de estudios se elaborard de acuerdo con lo establecido por la Ley de
Educacién Superior, los Estatutos, politicas y reglamentos de la Universidad, asi como a las
directrices de la Junta de Directores y de la Vicerrectoria Académica.

Art. 24.- Para solicitar la aprobacion de una nueva carrera, la Vicerrectoria Académica debera
presentar a Junta de Directores, a través de la Rectoria, los documentos siguientes:

a) Plan de estudios de la nueva carrera.

b) Estudio de factibilidad, en el cual se detallan los recursos humanos, financieros y
técnicos requeridos por la nueva carrera; asi como la demanda potencial que la carrera
tendra a corto, mediano y largo plazo.

¢) Plan de implementacion de la nueva carrera,

Art. 25.- La Secretaria General gestionara la aprobacién del nuevo plan de estudios por parte
del Ministerio de Educacidn, Ciencia y Tecnologia de acuerdo a lo dispuesto por la Ley de
Educacion Superior.

Art. 26.- Para no abrir ingreso a una determinada carrera, la Vicerrectoria Académica debera
presentar a la Rectoria los siguientes aspectos:
a) Justificacion de la propuesta de cierre de ingreso a la carrera, con datos que justifiquen
la medida a tomar.
b) El parecer del Decanato de Postgrados y del Consejo de la Facultad de Postgrado.
¢) Las razones a favor y en contra, si las hubiere, para cerrar el ingreso en cuestion.

Art. 27.- Para cerrar una carrera, la Vicerrectoria Académica deberd presentar a la Junta de
Directores, por medio de la Rectoria, los siguientes aspectos:
a) Un plan de cierre de carrera con su respectiva justificacion, el cual seré elaborado por
el Decanato de Postgrados.



b) El parecer del Consejo de Administracidon Académica y del Consejo de la Facultad de
Postgrados.

Art. 28.- Si la Junta de Directores aprueba cerrar una determinada carrera, la Secretaria
General lo comunicara oficialmente al Ministeric de Educacién, Ciencia y Tecnologia de
acuerdo con lo dispuesto en la Ley de Educacidn Superior.

CAPITULO IV
DE LA REVISION Y MODIFICACION DE LOS PLANES DE ESTUDIO

Art. 29.- Los planes de estudio de maestria o doctorado, deberan revisarse y actualizarse al
menos una vez en el término de duracién de las carreras.

Art. 30.- La revision y modificacién de un plan de estudios corresponde al Decanato de
Postgrados, en colaboracion con la Direccidn de la maestria o doctorado. La revision del plan
de estudios sera realizada de acuerdo al periodo de vigencia establecido por el Ministerio de
Educacidn, Ciencia y Tecnologia e iniciard como minimo un afto antes de la finalizacidon de su
vigencia.

Art. 31.- El procedimiento a seguir para la revision y modificacién requeridas para actualizar
un plan de estudios comprende los pasos siguientes:

a) El Decanato de Postgrados, en conjunto con las direcciones de maestria o doctorado
involucradas, definiran una comision ad hoc- que incluya a miembros de los
departamentos directamente vinculados con la carrera, asi como otros especialistas
seglin se considere pertinente. Dicha comisién entrard en funcionamiento como
minimo un afio antes de finalizado el pertodo de vigencia del plan del estudio.

b) La comisidon ad hoc, sera dirigida por la Direccion de la maestria o doctorado en
proceso de evaluacion, y elaborard una propuesta de plan de trabajo cuyo
cumplimiento sera monitoreado por el Decanato de Postgrados.

¢) Se debera promover y registrar una consulta entre el estudiantado de la carrera en
cuestion, las personas graduadas y los/las profesionales del area, el personal docente y
empleadores. Se consultard también a las jefaturas de departamento y al personal
docente que sirve las asignaturas en la carrera. El proceso de revision y consulta debera
ser sistematizado por los miembros de la Comision.,

d) El Decanato presentard la propuesta del nuevo plan de estudio a la Vicerrectoria
Académica.

Art. 32.- La nueva propuesta del plan de estudios debe incluir lo siguiente:
a) Presentacion y justificaciéon general de las modificaciones introducidas.
b) Objetivos de la carrera
c) El perfil del profesional que se aspira a formar, el cual debe ser congruente con la
mision y principios de la Universidad. E! perfil debera indicar las areas de formacion y
desempefio de las personas graduadas de la carrera.




d) La propuesta de organizacidn del pénsum, sefialando las dreas comunes, si las hubiere,
las de especializacién y las optativas.

e} La malla curricular, indicando las asignaturas que se pueden cursar en el ciclo
complementario.

f) Los requisitos de ingreso y graduacion.

g) Sistema de evaluacion de los aprendizajes

h} Los programas de cada una de las asignaturas del plan, con por lo menos los siguientes
aspectos: objetivos, descrnipcion general, metodologia, bibliografia obligatoria,
referencias bibliograficas y el uso de laboratorio, si aplica.

1) Un plan para absorber al estudiantado inscrito en la carrera, en el momento de hacer el
cambio; procurando que no les sea necesario inscribir mayor cantidad de asignaturas
y/o unidades valorativas, que las del plan en el cual fueron admitidos y que no se
retrasen por ¢l cambio. En este plan, debe aparecer el detalle de equivalencias internas
para actualizar el expediente del estudiantado inscrito en la carrera.

j) Otros elementos que defina el Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia, en
concordancia con la normativa nacional de Educacion Superior.

En caso de los programas en modalidad no presencial se deberan incluir, ademas de los
elementos anteriores, los siguientes aspectos:
k) Infraestructura y plataforma tecnoldgica necesaria para implementar la carrera
1) Perfil y funciones del personal docente y de los apoyos técnicos necesarios para el
desarrollo académico de la carrera.

Art. 33.- En caso que los cambios propuestos a un plan de estudio sean considerados mayores,
la Vicerrectoria Académica, por medio de la Rectoria, presentara dichos cambios a la Junta de
Directores para su aprobacién. En casos de modificaciones menores, la Vicerrectoria
Académica aprobara y notificara directamente a la Secretaria General.

Art. 34 .- Por modificacidén menor se entiende:
a) Incorporacién y/o supresion de nuevos contenidos programaticos que no alteren la
indole de las asignaturas.
b) Actualizacion o aumento de bibliografia.
¢) Estructura de programas de asignaturas.
d) Forma de presentacion de la organizacién del plan de estudios.
e) Cambio de la secuencia de las asignaturas.
f) Cambio de los premrequisitos.
g) Adicién o eliminacién de una asignatura o su correspondiente en unidades valorativas.
h) Cambio de cédigo de las asignaturas.
1} Cambio de metodologia para impartir las asignaturas.
J) Cambio de estrategia de evaluacién.

Art. 35.- Los cambios mayores son los siguientes:
a) Cambio de nombre de la carrera.
b} Cambio de nombre de las asignaturas.
¢} Modificacidn del perfil del profesional que se pretende formar.
d) Modificacion de los objetivos de la carrera.



Cambios en el CUM requerido para egresar.

Modificacion de las unidades valorativas.

Modificacion del tiempo de duracidn de la carrera.

Cambios del plan, de regular a fin de semana o viceversa.
Modificacion de la nota minima de aprobacion de las asignaturas.

J} Y otros cambios que modifiquen sustancialmente el plan de estudios.

Art. 36.- Una modificacion a un plan de estudios puede realizarse en el momento en que se
considere necesario.

Art. 37.- Una vez aprobado por la Junta de Directores o por la Vicerrectoria Académica, la
Secretaria GGeneral presentard las modificaciones de los planes de estudio al Ministerio de
Educacién, Ciencia y Tecnologia, de acuerdo con lo dispuesto por la Ley de Educaciéon
Superior.

Art. 38.- Antes de poner en marcha ¢l nuevo plan de estudios, la Secretaria General debera
notificar la aprobacion y la puesta en marcha de un nuevo plan a las instancias universitarias
pertinentes. El Decanato de Postgrados y la Direccidon de la maestria o doctorado informaran
en detalle las modificaciones introducidas al estudiantado inscrito.

CAPITULO V
DE LAS EQUIVALENCIAS

Art. 39.- La Universidad, conforme la ley, estd facultada para otorgar equivalencias de los
estudios de igual indole, cursados y aprobados en una carrera, ya sea en la misma UCA o en
cualquier otra institucion de educacion superior legalmente establecida. Dichas equivalencias
pueden ser internas o externas.

El procedimiento para el otorgamiento de las equivalencias estd definido en un instructivo
especifico. (2)

Seccién Primera
De las equivalencias internas
Art. 40.- Es equivalencia interna aquella que existe entre dos asignaturas cursadas en esta
Universidad, con un contenido programatico semejante,

Art. 4] .- La equivalencia interna se concedera al estudiantado absorbido por un nuevo plan de
estudios de postgrados o que cambian de carrera.

Art. 42.- La equivalencia interna es global cuando se otorga a todo el estudiantado inscrito en
una determinada carrera, e individual cuando se otorga a un/una estudiante.

Art. 43.- Al otorgar equivalencias internas, globales o individuales, para absorber al
estudiantado en un nuevo plan de estudios, el Decanato de Postgrados incluird todas las
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asignaturas con un contenido y grado de dificultad similar a las del antiguo plan, ya sea que
estas estén aprobadas o reprobadas.

Secciéon Segunda
De las equivalencias externas

Art. 44~ Es equivalencia externa aquella que se otorga a una asignatura con un contenido
programatico semejante, que fue cursada y aprobada en otra carrera de postgrados de una
institucion de educacidn superior legalmente autorizada, por otra del plan de estudios de
postgrados que la persona aspirante desea cursar en esta Universidad.

Art. 45.- Al conceder equivalencias externas, el Decanato solo tomard en cuenta las
asignaturas aprobadas en la institucidén de procedencia.

Art. 46.- Las equivalencias externas solo podran ser otorgadas por el Decanato de Postgrados.
Para definir las equivalencias, el Decanato contarda con el apoyo y la recomendacion de la
Direccién de la maestria o doctorado, quien se podra auxiliar del personal docente del 4rea a la
que pertenece la asignatura.

Las equivalencias deberan registrarse en el expediente del/la alumno/a durante el primer afio
académico de ingreso a la Universidad. En casos excepcionales, el Decanato de Postgrados
podra prorrogar este plazo.

Art. 47.- Una asignatura cursada no podra ser utilizada para otorgar més de una equivalencia.
Art. 48.- El Decanato de Postgrados no podrd, en ningun caso, conceder equivalencias
externas a asignaturas cursadas y aprobadas en otras instituciones de educacién superior, si

antes fueron cursadas y reprobadas en esta Universidad.

Art. 49.- Para otras regulaciones de equivalencias internas y externas se debera seguir lo
estipulado en el instructivo de equivalencias de la Universidad.

CAPITULO VI
DEL ESTUDIANTADO

Art. 50.- Es estudiante activo/a de un ciclo académico aquella persona cuya matricula esta
vigente, es decir, que ha inscrito asignaturas o el proceso de graduacion durante dicho ciclo.

Un/una estudiante mantendra su calidad de activo durante dos ciclos ordinarios consecutivos
sin matricularse. (2)

Art. 51.- Un/una estudiante pasa a ser inactivo/a a partir del tercer ciclo ordinario consecutivo

en el que, sin haberse graduado, no inscribe asignaturas, ni proceso de graduacién. La persona
conserva el estado de estudiante inactivo/a durante cinco afios académicos consecutivos.(2)
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Art. 52.- Después de transcurridos los cinco afios académicos consecutivos, el/la estudiante
pierde el estado de inactivo/a y pasa a ser ex alumno/a no graduado/a.

CAPITULO VII
DEL INGRESO DE ESTUDIANTES

Art. 53.- Existen cinco tipos de ingreso a los programas de postgrado en la Universidad:

a) Nuevo ingreso: profesional que ha cumplido con los requisitos de admision de cada
programa, exigidos por la ley y la Universidad, ya sea graduado de grado UCA o de
otra institucion de educacidn superior.

b) Reingreso: Es un/a estudiante inactivo/a, una persona graduada de una carrera de
postgrados de la Universidad o un/a exalumno/a de postgrados no graduado/a UCA,
que ha solicitado y a quien se le ha aprobado continuar sus estudios de maestria o
doctorado en la Universidad.

¢) Ingreso continuo: es la incorporacién de un/una estudiante activo/a que cumple con los
requisitos para continuar sus estudios en el ciclo vigente. (2)

d) Opyente: profesional que asiste a algunas de las asignaturas impartidas en la
Universidad sin estar inscrito/a en alguna carrera de la UCA, o si estando inscrito/a
solicita una asignatura que pertenece al plan de estudios de otra carrera de posgrado.
La calidad de oyente no incluye la realizacion de evaluaciones en la(s) materia(s) que
curse.

e) Estudiante de movilidad interuniversitaria: persona que participa en una experiencia
académica en una institucion de educacidn superior diferente a la de origen, durante un
periodo de tiempo determinado.

Seccion Primera
Requisitos para tramitar nuevo ingreso

Art. 54.- Los requisitos para ingresar a los postgrados son los siguientes:

a) A la maestria podran acceder quienes posean, como minimo, el titulo de Licenciatura, .
Ingenieria, Arquitectura u otro grado equivalente, de acuerdo a lo establecido en cada
plan de estudios.

b) Al doctorado podran acceder aquellos que posean un titulo de Licenciatura, Ingenieria,
Arquitectura, Maestria u otro grado académico universitario equivalente, de acuerdo a
lo establecido en su plan de estudios.

c¢) Satisfacer los requisitos de admisién del programa en el cual desea ingresar.

d) Si el titulo fue obtenido en el extranjero, este debe haber sido reconocido por la
autoridad salvadorefia.

e) Si los aspirantes han cursado y aprobado previamente asignaturas de postgrado en una
institucion de educacion superior legalmente establecida, podran solicitar el
reconocimiento de equivalencias externas.

f) Otros que sefialen las autoridades académicas.
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Art. 55.- Sera nulo todo ingreso de estudiantes que no cumpla con los requisitos establecidos
en este y otros Reglamentos de la Universidad y en la Ley de Educacidn Superior.

Art. 56.- Las personas aceptadas como estudiantes de nuevo ingreso adquiriran el derecho a
matricularse, en cualquiera de los dos ciclos siguientes al proceso de admisién. Sino lo hacen,
perderan el derecho adquirido y deberan repetir y aprobar el proceso de admision. El Decanato
de Postgrados podra valorar, en casos de fuerza mayor, autorizar la matricula de un estudiante
después de los dos ciclos ordinarios.

Art. 57.- Los aspirantes de nuevo ingreso que soliciten reconocimiento de equivalencias,
deberan pagar los aranceles correspondientes, presentar la certificacidén de notas autenticada y
los programas oficiales de las asignaturas que desee someter a estudio de equivalencias.

Dicho procedimiento se realizard al momento de tramitar el ingreso a la Universidad y debera
presentar los documentos que requiere el proceso de otorgamiento de equivalencias antes que
termine su primer afto académico de ingreso a la Universidad. En casos excepcionales el
Decanato podra prorrogar este plazo.

Seccidon Segunda
Requisitos para reingresar

Art. 58.- El/la candidata podra solicitar reingresar en la misma carrera de postgrado que
cursaba antes o en otra diferente. En ambos casos, debe;
a) Solicitar el reingreso al Decanato de Postgrados, estar solvente con la Universidad y
cancelar el arancel establecido;
b) Ser aceptado por el Decanato, quien resolvera de forma favorable, si considera que la
persona reune las caracteristicas necesarias para concluir su carrera.

Art. 59.- Si el/la candidata pide reingresar a una carrera diferente a aquella en la cual estaba
inscrita al retirarse de Ja Universidad, debe tramitar al mismo tiempo, el cambio de carrera.

Art. 60.- Al tramitar la solicitud de reingreso, el Decanato, en coordinacién con la Direccion
de la maestria o doctorado, tendra en cuenta los aspectos siguientes:
a) La disponibilidad de cupo.
b} En caso de reingreso con cambio de carrera, el Decanato considerara el expediente y
desempefio académico, para lo cual entrevistara al solicitante.
¢} En caso de que al momento de tramitar el reingreso, ya se haya vencido el plazo para
iniciar o aprobar el proceso de graduacion, el Decanato debera programar materias de
actualizacion, segun lo establecido en este Reglamento.

Art. 61.- El tramite de reingreso, ya sea con o sin cambio de carrera, implica el estudio de

equivalencias internas a fin de actualizar el expediente del candidato en funcidon del plan de
estudios vigente de la carrera a la que solicita reingresar.
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Art. 62.- Las equivalencias internas solo podran ser otorgadas por el Decanato de Postgrados.
Las equivalencias deberan registrarse en el expediente del alumno durante el primer ciclo
académico de reingreso a la universidad.

Seccion Tercera
Requisitos para ingreso continuo

Art. 63.- Los requisitos para el ingreso continuo son haber cursado materias en el afio
inmediato anterior en esta universidad e inscribir asignaturas ¢ proceso de graduacion
cumpliendo los requisitos establecidos en este Reglamento. (2)

Art. 64.- La persona admitida como estudiante en un programa de postgrado, que hubiera
estade matriculado/a, en el ailo académico inmediato anterior, en esta Universidad, serd
considerado como estudiante de ingreso continuo.

Seccion Cuarta
Requisitos y condiciones para ¢l/la estudiante oyente y de movilidad interuniversitaria

Art. 65.- La persona interesada debera solicitar al Decanato de Postgrados ser admitida, en
calidad de oyente o de movilidad interuniversitaria en una o varias asignaturas.

Art. 66.- Al considerar la solicitud, el Decanato de Postgrado debe ponderar las razones de la
persona interesada, las asignaturas a las que desea asistir y la disponibilidad de cupo.

Art. 67.- Le corresponde al Decanato de Postgrado, en consulta con las direcciones de la
maestria o doctorado, aprobar los planes de asignaturas o proyectos de trabajo de graduacion
de los/las estudiantes de movilidad interuniversitaria. El Decanato notifica, a través de la
Direccién de Desarrollo Estudiantil, la resolucién a la persona interesada.

Art. 68.- Una vez aceptada la solicitud, la persona interesada debera cancelar el arancel
respectivo. Estaran exentos del pago los/las estudiantes de movilidad interuniversitaria que
procedan de instituciones con las cuales la UCA tenga convenios que asi lo estipulen.

Art. 69.- El estudiantado en calidad de oyente podrad solicitar, al final del ciclo, una carta
indicando las asignaturas a las que asistid. El estudiantado de movilidad interuniversitaria

recibira al final del ciclo la constancia de notas obtenidas. Ambos documentos seran emitidos
por el Decanato de Postgrados.

’ CAPITULO VIII
DE LA MATRICULA E INSCRIPCION DE ASIGNATURAS

Art. 70.- El afio académico esté constituido por dos ciclos ordinarios y uno extraordinario.
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Seccion Primera
De la matricula, carga y asesoria académica

Art. 71.- La matricula es la inscripcién de una persona como estudiante activo/a de la
Universidad y requiere:

a} Estar solvente con la Universidad.

b) El pago de los aranceles correspondientes.

c) La inscripcion de las asignaturas o proceso de graduacion.

Art. 72.- La carga académica es el total de unidades valorativas (UV) que el estudiantado
puede inscribir en un ciclo y se determina en funcidén de su CUM de carrera. La carga
académica serd establecida por el Decanato de Postgrados, en funcidén del plan de estudios
vigente.

Art. 73.- La Universidad proveera a cada estudiante un listado de las posibles materias a cursar
en el ciclo, con base en el avance de su plan de estudio y el presente Reglamento.

Art. 74.- En caso que después de conocer la lista de materias posibles a cursar, el/la alumna
solicite una orientacidon sobre las materias a inscribir, la Universidad brindara la asesoria
académica.

Art. 75.- La asesoria académica es la orientacidon que el Decanato de Postgrados y las
Direcciones de las maestrias o doctorados ofrecen a los/las estudiantes que lo requieran, sobre
qué asignaturas inseribir segin su avance en el plan de estudio vigente.

Art. 76.- Los criterios para la asesoria académica y la inscripcién de asignaturas son, en orden
prioritario, los siguientes:

a} Asignaturas propedéuticas.

b) Asignaturas que deban cursarse en segunda o tercera matricula.

c) Asignaturas retrasadas con los prerrequisitos satisfechos.

d) Asignaturas del nivel correspondiente con los prerrequisitos satisfechos.

Art. 77.- En casos especiales y durante el periodo de inscripcidn, el Decanato podré evaluar las
peticiones del estudiantado respecto a la lista de asignaturas asesoradas para inscribir; y
autorizar alguna modificacidn, pero en ningin caso puede pasar por alto las normas
establecidas en este Reglamento.

Art. 78.- Las personas inscritas en un programa de postgrado que hayan reprobado una
asignatura en tercera matricula no podran continuar en dicho programa, ni en ningin otro
donde el plan de estudios contemple esa asignatura.

Art. 79.- El estudiantado estd obligado a iscribir las asignaturas de acuerdo a los criterios
seftalados en el Articulo 76 de este Reglamento. Si no lo hiciere, el Decanato tiene facultad
para retirar o anular la asignatura inscrita que contravenga alguna de las normas de este
Reglamento.
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Art. 80.- En caso los/las estudiantes no inscriban la totalidad de asignaturas programadas en
cada uno de los ciclos establecidos en su Plan de Estudios o reprueben asignaturas que
retrasen el desarrollo de su carrera, este deberd adaptarse a las asignaturas y horarios
programados por la Universidad.

Art. 81.- La carga académica propedéutica consiste en la o las asignaturas que deben cursar los
estudiantes que cuentan con una formaciéon académica en otras disciplinas diferentes al
postgrado que estudiaran, y que por ello requieren una formacion adicional previa a su ingreso.
Las asignaturas propedéuticas se asignaran de acuerdo a lo sefialado en el respectivo plan de
estudios.

Secciéon Segunda
De la inscripcion de asignaturas

Art. 82.- La UCA informara sobre los procedimientos y fechas del proceso de inscripeidn para
cada ciclo académico a través de los medios de comunicacidon instituctonal y publicara
instrucciones de matricula para orientar al estudiantado.

Art. 83.- Sera responsabilidad del estudiantado leer las instrucciones de matricula como parte
del proceso de inscripcion institucional. No se aceptard el desconocimiento de estas
instrucciones como causa justificada en los tramites administrativo académicos que el/la
estudiante solicite.

Art. 84.- El proceso de inscripcion se realiza una vez al ciclo y cada alumno/a es responsable
de efectuar las acciones del proceso que le competen segiin lo establecido en las instrucciones
de matricula. Cada estudiante debe venficar su comprobante de inscripcion; y si existiera un
problema, debe notificarlo inmediatamente al Decanato de Postgrados.

Art. 85.- Los requisitos para inscribir asignaturas son:

a) La preinscripcion de asignaturas, entendida como la asignacion de materias a cursar en
el préximo ciclo. Esta se realiza desde la Direccion de maestria o doctorado. Cada
estudiante es responsable de verificar las asignaturas preinscritas. Si existiera un
problema, debe notificarlo inmediatamente en la Direccion de su programa.

b) Estar solvente con las diferentes instancias de la Universidad y pagar los aranceles
correspondientes.

¢) Cumplir con los lineamientos de asesoria académica brindados por la Universidad.

Seccion Tercera
De la modificacion de la inscripcion de asignaturas.

Art. 86.- Existen dos formas por las cuales el alumnado puede modificar su inscripcion:
a) La actualizacion a la inscripcion, la cual se realiza en el periodo establecido en el
calendario académico para la adicion y retiro de asignaturas. La actualizacion permite
al alumnado incluir o eliminar una o varias asignaturas.
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b) El retiro de materias, el cual le permite al alumnado hacer efectivo su deseo de no
continuar cursando una asignatura que inscribid previamente. El retiro de materias se
realiza posterior al inicio de clases y de acuerdo a lo establecido en el presente
Reglamento.

Art. 87.- La adicién de asignaturas esta sujeta a la disponibilidad de cupo y para aceptarla, el
Decanato de Postgrados observara los siguientes criterios: la carga académica establecida, el
flujo de asignaturas del plan de estudios y las fechas establecidas en el calendario académico
de cada maestria o doctorado.

Art. 88.- El trimite administrativo para adicionar una asignatura de manera extraordinaria,
comprende los pasos siguientes: solicitud de adicion, autorizacién del Decanato, cancelacion
del arancel, si es el caso, y procesamiento de la adicién por parte de Registro Académico.

Art. 89.- El/la estudiante activo/a puede solicitar al Decanato respectivo el retiro de una o
varias asignaturas inscritas en las fechas establecidas en el calendario académico de cada
maestria o doctorado. También el/la estudiante inactivo/a puede solicitar al Decanato de
Postgrados, el retiro extraordinario de una o varias de las asignaturas que dejé inscritas al
momento de descontinuar sus estudios en la Universidad, siempre y cuando compruebe
debidamente que en ese momento sobrellevaba circunstancias excepcionales o de fuerza
mayor. Entiéndase circunstancias excepcionales o de fuerza mayor, las establecidas en este
Reglamento.(1)

Art. 90.- El trdmite administrativo de retiro comprende los siguientes pasos: solicitud de retiro,
cancelar el arancel correspondiente y procesamiento de retiro por parte de Registro Académico.

Art. 91.- Las asignaturas inscritas podran ser retiradas solo una vez. En casos excepcionales
debidamente justificados, el Decanato de Postgrados podrd autorizar el retiro de una
asignatura por una segunda y altima vez.

Art. 92.- Al concluir el periodo de retiro de asignaturas establecido en el calendario académico
de cada programa de postgrado, el Decanato podra autorizar, en casos excepcionales
debidamente justificados, el retiro extraordinario de una ¢ de todas las asignaturas inscritas en
el ciclo.

Art. 93.- En cualquiera de los casos excepcionales de retiro de asignaturas, el Decanato podra
apoyarse en el Consejo de la Facultad de Postgrados para resolverlos.

Art. 94.- Se considera caso excepcional o fuerza mayor, las siguientes situaciones:
a) Enfermedad o accidente grave, que incapacite a el/la estudiante durante todo o gran
parte del ciclo.
b) Compromisos laborales ineludibles, debidamente justificados y que puedan
comprobarse.
¢) Salida del pais por razones graves.
d) Continuar estudios fuera del pais.
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Cambio de residencia, que imposibilita la asistencia diaria a clases o en el horario
asignado.

f) Razones de inseguridad o amenaza a la vida o integridad del estudiante o de su familia.
g) Otras razones que el Consejo de Facultad o el Decanato de Postgrados, en consulta con
la Vicerrectoria Académica, estimen justificados.

Art. 95.- Una vez emitido el dictamen del Consejo de la Facultad de Postgrados, el/la alumna
tendra un plazo maximo de noventa dias calendario, a partir de la fecha de emision, para
efectuar los tramites administrativo académicos derivados de la resolucién sobre el retiro de
asignaturas.

Art. 96.- Para retirarse de un ciclo académico es necesario:

a) Pagar el arancel por retiro del ciclo y tramitar la suspension de los pagos segin lo
definido por la Universidad en las instrucciones de matricula.

b) Pagar el arancel por retiro de las asignaturas inscritas siempre y cuando sea la primera
vez que las retira y se efectue el tramite en el plazo estipulado.

¢) Verificar que Registro Académico ha procesado el retiro de asignaturas segun Io
solicitado.

d) Solicitar la revisién de su situacion de pagos de cuotas a la Universidad.

Art. 97.- St el/la estudiante no continta sus estudios y no tramita su retiro del ciclo académico,
las asignaturas inscritas quedaran con los registros de las notas obtenidas hasta el momento de
su retiro v, ademas, el/la estudiante contrae la obligacién de cancelar todas las mensualidades
del ciclo.

Art. 98.- Cuando un/a estudiante no pueda hacer personalmente el tramite de retiro de
asignaturas, o cualquier otro tramite académico de la Universidad, podra facultar por escrito a
otra persona para la realizacién de las diligencias. En los casos necesarios, la Universidad
podra solicitar un poder otorgado ante notario.

Art. 99.- Ningin/a estudiante podrd inscribirse en dos carreras de forma simultanea. Puede sin
embargo, inscribir y cursar asignaturas de otras carreras, previa autorizacion del Decanato de
Postgrados.

Art.100.- En caso de irregularidades en la inscripcion de asignaturas, debidas a causas
administrativas generadas por la Universidad, el Decanato debera hacer las correcciones
pertinentes de acuerdo a lo establecido en el presente Reglamento, sin cargos adicionales para
el estudiantado.
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CAPITULO IX
DE LAS UNIDADES VALORATIVAS Y DEL CUM

Seccién Primera
De las unidades valorativas.
Art. 101.- Las umidades valorativas (UV) miden el peso de una asignatura en el plan de
estudios y, por lo tanto, la dedicacidén que exige del estudiantado.

Art. 102.- Las unidades valorativas de una asignatura incluyen las horas clase, las practicas de
laboratorio, las discusiones, el trabajo ex aula y el trabajo personal del estudiantado, asistido
por un/a docente.

La unidad valorativa equivaldrda a un minimo de veinte horas de trabajo académico del
estudiantado, atendido por un/a docente, en un ciclo de dieciséis semanas, entendiéndose la
hora académica de cincuenta minutos. La equivalencia de este requisito, cuando se utilicen
metodologias de enseflanza no presencial, serd segin lo determinado por el Ministerio de
Educacion, Ciencia y Tecnologia en el reglamento correspondiente.

Art. 103.- Las unidades valorativas como unidades de medida de la carga académica se
utilizaran:
a) En cada asignatura, para cuantificar su incidencia en el plan de estudios.
b) En el conjunto del plan de estudios, para cuantificar el peso de cada area académica.
¢} En la planificacion académica, para cuantificar la dedicacién del profesorado a la
docencia.
d) Para calcular las unidades de mérito y coeficiente de unidades de mérito de cada
estudiante.

Art. 104.- El minimo de unidades valorativas necesarias para obtener un titulo estd establecido
por la Ley de Educacién Superior.

Seccion Segunda
Del Coeficiente de Unidades de Mérito

Art. 105.- Las unidades de mérito de una asignatura cursada, se obtienen al multiplicar la
calificacion final de una asignatura por sus unidades valorativas.

Art. 106.- El Coeficiente de Unidades de Mérito (CUM) se calcula mediante la divisién del
total de las unidades de mérito obtenidas, entre el total de las unidades valorativas de las
asignaturas cursadas.

Art. 107.- El CUM de carrera es el Coeficiente de Unidades de Mérito obtenido en una carrera
especifica. Para calcular el CUM de carrera se establece que:
a) Solo se tomara la (1ltima nota obtenida en las asignaturas cursadas del plan de estudios
respectivo.
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b) Se tomaran en cuenta las notas asignadas en las materias dadas por equivalencia, ya
sean estas internas o externas.

¢) En caso que un/a estudiante hubiere cursado asignaturas adicionales a las establecidas
en su plan de estudios, estas no seran consideradas para el céalculo del CUM.

Art. 108.- El CUM de carrera para graduarse en esta Universidad esta definido en el plan de
estudios respectivo y, para un programa de maestria, no podra ser inferior a siete punto cero
(7.0) y para los doctorados, a ocho punto cero (8.0).

CAPITULO X
DEL CAMBIO DE CARRERA

Art. 109.- Para cambiar de carrera, el estudiantado deberad presentar una solicitud escrita al
Decanato de Postgrado. Este sopesara, en conjunto con la Direccion de la maestria o doctorado,
las razones expuestas, de acuerdo a lo establecido en este Reglamento.

Art. 110.- Si la respuesta del Decanato es positiva, el/la estudiante recibira equivalencias de
las asignaturas que cumplan con lo establecido en este Reglamento y con el Instructivo de
Equivalencias de la Universidad y que formen parte del plan de estudios de la carrera a la cual
solicita ingresar.

Art. 111.- La Direccidon de la maestria o doctorado al cual solicita ingreso, preparard un
reporte de equivalencias individuales, el cual incluird las asignaturas del plan de estudios
anterior que ha aceptado como equivalentes y lo remitird al Decanato de Postgrado para
autorizar y procesar las respectivas equivalencias.

Este reporte deberd ser elaborado antes del inicio de clases del ciclo académico
correspondiente y serd registrado y archivado en el expediente de el/la alumno/a en Registro
Académico.

CAPITULO XI
DE LOS PROGRAMAS DE ASIGNATURAS, HORARIOS Y
EVALUACIONES

Seccién Primera
De los programas de asignaturas

Art. 112.- El cuerpo docente debera impartir las asignaturas respetando los objetivos,

contenidos, metodelogias y modalidades tal como aparecen en los programas; sin embargo,
puede incorporar nuevos conocimientos para mejorar y actualizar los contenidos de la materia.
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Estas actualizaciones se detallardn en la planificacién de la asignatura, la cual el personal
docente deberé presentar a la Direccion de la maestria o doctorado, quien revisara que cumpla
con lo establecido en el plan de estudio. (2)

Art. 113.- La Direcciéon de la maestria o doctorado velara para que el personal docente
desarrolle el programa oficial de las asignaturas asignadas, aprobado por el Ministerio de
Educacion, Ciencia y Tecnologia.

Art. 114.- Al nicio de la asignatura, el personal docente debera entregar al estudiantado el
programa oficial de la asignatura y la planificacién de la misma. El programa de la asignatura
esta incluido en el plan de estudios de la carrera y presenta como minimo: el nombre de la
materia, sus objetivos generales y especificos, su contenido, la metodologia y la bibliografia.
Ademas el personal docente deberd entregar la planificacién de la asignatura, la cual debe
inciulr como minimo el plan de evaluacién con la informacidén concreta sobre las fechas y
ponderaciones de las evaluaciones, y los criterios de evaluacion.

Seccién Segunda
De los horarios de clase

Art. 115.- La Direccidn de una maestria o doctorado es responsable de la programacion de los
horarios de clase, garantizando el cumplimiento del nimero de horas previstas. Dicha
programacion debera ser enviada al Decanato de Postgrados para su aprobacion. El/la docente
no podra suprimir o anadir clases, ni cambiar horarios o aulas, sin aprobacién previa de la
Direccién respectiva, quien realizara las gestiones correspondientes.

Art. 116.- Todo el personal docente debera respetar el horario de clases, asi como la duracién
de cincuenta minutos por cada hora clase.

Art. [17.- S1 por fuerza mayor el/la docente no pudiera presentarse en el aula, debera avisar
oportunamente a la Direccidon de la maestria o doctorado, quien gestionard que se informe al
estudiantado. Posteriormente, el/la docente debera coordinar con el grupo de estudiantes para
reprogramar la sesion perdida; dicho cambio serd notificado a la Direccidn respectiva, quien
realizara las gestiones correspondientes, incluyendo la notificacion inmediata al Decanato de
Postgrados. (2)

Art. 118.- Cuando un/a docente deba ausentarse por mas de una semana, pedira autorizacién
previa a la Direccidn de la maestria o doctorado, quien definira si amerita el nombramiento de
un/a docente sustituto/a o la reprogramacién de clases y actividades académicas en consulta
con el grupo de estudiantes. La Direccidn de la maestria o doctorado reportaréa el cambio de
programacion al Decanato de Postgrados, quien valorara la pertinencia de reportar a Registro
Académico alglin cambio en el uso del aula asignada.
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Seccion Tercera
De las evaluaciones

Art. 119.- La forma de evaluar el aprendizaje en postgrados debe ser coherente con los
objetivos, desarrollo del programa y metodologias establecidas en el plan de estudio. (2)

Art. 120.- El personal docente debera informar a la Direccion de la maestria o doctorado sobre
el plan para evaluar el aprendizaje, al menos con cinco dias de anticipacion del inicio de la
asignatura. La Direccion de la maestria o doctorado lo revisara, dard su aprobacién y
trasladara al Decanato.

Art. 121.- Una vez aprobado el plan de evaluacidn, el/la docente no podra cambiarlo. En caso
gue el/la docente considere necesario hacer un ajuste en el plan de evaluacion, debera
solicitarlo por escrito a [a Direccién de la maestria o doctorado. En caso que la Direccion de su
visto bueno, trasladara el nuevo plan de evaluacién al Decanato de Postgrados quien emitira el
ultimo fallo.

Art. 122.- La evaluacién del aprendizaje — proyectos, ensayos, analisis de casos, examenes,
exposiciones, laboratorios, etc.- debe satisfacer los requisitos siguientes:

a) El/la docente debera seleccionar los instrumentos de evaluacidon mas idoneos, de
acuerdo a la naturaleza de las competencias, los contenidos y a los objetivos de
aprendizaje previstos en Ja asignatura.

b} Se programaran como maximo tres evaluaciones de primer nivel y pueden considerarse
subevaluaciones.(2)

¢) Las pruebas de rendimiento deberan ser validas, objetivas, confiables y practicables.

d) Todo el grupo de estudiantes de una misma asignaturas debera ser evaluado con el
mismo nivel de complejidad.

¢) Las instrucciones y criterios de evaluacion deben ser planteadas por escrito de forma
clara y comprensible para el estudiante.

YAl menos el 50% de las evaluaciones corresponderan a trabajo desarrollado de forma
individual por cada estudiante.

Art. 123.- Las evaluaciones serdn ponderadas en un escala de cero punto cero (0.0) a diez
punto cero (10.0). La nota final minima para aprobar una asignatura es siete punto cero (7.0).

Para los estudiantes que estaban inscritos en un programa de postgrado, antes de la entrada en
vigencia de este Reglamento, la nota final minima para aprobar una asignatura es de seis punto
cero (6.0).

Art. 124.- Las calificaciones que el personal docente otorgue al alumnado deben provenir
Unica y exclusivamente de las actividades académicas propias de la asignatura y que fueron
establecidas en el plan de evaluacidén. No se otorgara nota solo por la asistencia a actividades
académicas dentro o fuera del aula.
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Art. 125.- La evaluacidon no puede ser empleada como castigo, ni para subsanar dificultades
disciplinarias del aula, ni para compensar deficiencias del proceso educativo. Los aspectos
disciplinarios deben ser enfrentados de acuerdo al Reglamento respectivo.

Art. 126.-Las evaluaciones en clases se elaborardn de tal manera que puedan llevarse a cabo
en el tiempo de clase asignado.

Art. 127.- La llegada tarde a una evaluacién debera ser justificada por el/la estudiante ante
el/la docente y queda a discrecidn de este/a admitirlo, pero no estd obligado/a a concederle
tiempo extraordinario para finalizar la prueba. Si el/la estudiante asiste a la evaluacion y se
retira sin completarla, no podra solicitar examen extraordinario.

Art. 128.- La ausencia o no entrega de cualquier evaluacién sin causa justificada se califica
con cero punto cero (0.0).

Art. 129.- El/la estudiante que no haya hecho un evaluacién en la fecha fijada, podra solicitar
al Decanato de Postgrados autorizacion para satisfacer estos requisitos, en otra fecha, siempre
y cuando exista justificacién y el tipo de evaluacion pueda reprogramarse.

Solo podran reprogramarse como maximo dos evaluaciones por asignatura, pero en ningun
caso se autorizara la reprogramacion de todas las evaluaciones de la asignatura.

Art. 130.- La realizacion de evaluaciones extraordinarias no aplica para discusiones grupales
en clase, debates desarrollados como parte del proceso de ensefianza — aprendizaje que supone
la presencia del grupo de estudiantes en el aula.

Art. 131.- La solicitud de reposicion de una prueba extraordinaria deberd presentarse en el
Decanato de Postgrados, en el término de tres dias habiles después de la fecha fijada
originalmente para la evaluacién. El Decanato de Postgrados autorizard la solicitud si
encuentra razones de fuerza mayor, tal como se establece en el Art. 94 de este Reglamento, y
definira la nueva fecha, para realizar o entregar la evaluacién. No se considerara razon de
fuerza mayor la falta de preparacion de el/la estudiante para hacer la evaluacion.

Si el/la alumno/a no asiste o no entrega la evaluacidn extraordinaria en la fecha establecida por
el Decanato, perdera la oportunidad de reponer dicha evaluacion.

Art. 132.- El costo de la solicitud de evaluacion extraordinaria debera ser pagado de acuerdo al
arancel establecido.

Art. 133.- La nueva fecha para realizar la evaluacion extraordinaria debera estar comprendida
en las dos semanas siguientes a la fecha de realizacion de la evaluacion ordinaria, salvo casos
que seran evaluados por el Decanato de Postgrados.

Art. 134.- El Decanato notificara a la Direccidn de la maestria o doctorado las autorizaciones
de las evaluaciones extraordinarias para que se le informe al personal docente directamente
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involucrado y se prepare la evaluacién. El personal docente estd obligado a aceptar la
disposicidn del Decanato.

Art, 135.- El/la docente debera elaborar una evaluacién diferente, pero equivalente a la que
aplicd en la fecha original, y en ningin caso el material de las evaluaciones extracrdinarias
sera acumulativo.

Art.136.- Una evaluacion puede ser anulada o invalidada por el/la docente o por la autoridad
académica competente, si hay presuncién razonable de fraude. Esta situacion deberd
informarse a la Direccion de la maestria o doctorado, quien a su vez lo comunicard al
Decanato. Ambas instancias deberan tomar las decisiones y acciones que correspondan. La
evaluacion debera reprogramarse dentro de Jas siguientes dos semanas.

Art. 137.- Si se comprueba fraude, copia, falsedad o plagio, se procedera de conformidad al
Reglamento de Faltas y Sanciones Estudiantiles.

Art. 138.- Se podra anular o invalidar una evaluacion en caso fortuito o de fuerza mayor que
obstaculice el desarrollo de la misma. La reprogramacién de la evaluacion seréd
responsabilidad de la Direccién de [a maestria o doctorado, en coordinacidon con el Decanato
de Postgrados.

Art. 139.- Cualquier situacién no contemplada en esta seccidn, deberd ser resuelta por el
Decanato de Postgrados.

Seccion Cuarta
De la calificacion de las evaluaciones
Art. 140.- El/la docente al calificar las evaluaciones debe aplicar los criterios previamente
establectdos en el plan de la asignatura y sefialar con claridad los errores o los criterios que no
se han alcanzado en la evaluacién. Y antes de devolverlas, el/la docente planteara en el aula
los errores mas generalizados cometidos en la evaluacidn, tratando de identificar las causas
junto al estudiantado.

Art. 141.- El/la docente estd obligado/a a registrar las calificaciones y a devolverlas ya
corregidas en el término de quince dias calendario, a partir de la fecha de la realizacion de
cada una. Sin embargo las evaluaciones finales deberan ser calificadas, registradas y devueltas
en el plazo establecido en el calendario de la Universidad.

En caso que un/a docente por causa de fuerza mayor no pueda cumplir con los plazos
establecidos, la Direccidn de la maestria o doctorado tomard las medidas que considere
pertinentes para garantizar que las calificaciones se registren y entreguen sin mayores retrasos.

Art. 142.- El estudiantado debe informar oportunamente a la Direccion de la maestria o
doctorado, en primera instancia, y al Decanato de Postgrados, en segunda instancia, si el/la
docente no cumple con los requisitos anteriores. Ambas instancias estan obligadas a interponer
sus buenos oficios para que el/la docente cumpla con esta obligacion.
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Art. 143.-Es responsabilidad de cada docente publicar las notas de las evaluaciones en el
formato establecido por la Universidad y entregarlas garantizando la privacidad del resultado
obtenido por el/la alumno/a.

Seccidon Quinta
De la revision de las evaluaciones
Art. 144 - Por revisién debe entenderse la verificacion de que la calificacion es correcta y
acorde a los criterios de evaluacion preestablecidos. Si no es asi, el/la docente estard
obligado/a a modificar la calificacién asignada.

Art. 145.- El estudiantado tiene derecho a la revision de sus evaluaciones, con excepeidn de
las evaluaciones a las que se refiere el contenido del Art. 130, y el cuerpo docente esta
obligado a concederla.

Art. 146.- Ninguna instancia puede utilizar el argumento de una posible disminucion de la nota
asignada a un/a estudiante o grupo de estudiantes para evitar la solicitud de revision.

Art. 147.- Si una evaluacidén se ha realizado en grupo, la solicitud de revision podra ser
presentada por uno de sus miembros, quien tendrd la obligacién de notificar a sus
comparfieros/as de grupo. Y si la revision implica un aumento en la calificaciéon, la
modificacion se aplicard a todos los integrantes del grupo.

Seccién Sexta
De las instancias y procedimientos para revisar las evaluaciones

Art. 148.- Para la revision individual de una evaluacién en primera instancia, se¢ seguira el
procedimiento siguiente:

a) Al momento de recibir la evaluacion calificada, el/la estudiante debera revisarla y si
considera que existe un error en la calificacion, deberd devolverla inmediatamente
indicando por escrito los puntos que solicita sean revisados.

b) En caso que el/la estudiante no haya estado presente en el momento de la entrega de las
evaluaciones calificadas, contard con tres dias habiles para acudir a la Direccién de la
maestria o doctorado para revisar su evaluacton y hacer inmediatamente la solicitud de
revision segin lo indicado en el literal anterior. En situacién de fuerza mayor, este
plazo puede ser ampliado a un maximo de ocho dias.

¢) St el/la docente no puede ser localizado, el/la estudiante deberd presentar su solicitud
por escrito, en el plazo sefalado, a la Direccién de la maestria o doctorado quien
convocara al docente.

d) El/la docente tiene ocho dias habiles, a partir de que la solicitud fue presentada, para
responder y explicar por escrito su decision.

Art. 149.- Para la revision individual de una evaluacién en segunda instancia, se seguira el
procedimiento siguiente:
a) Si el/la estudiante no estuviere conforme con la respuesta de la primera instancia o si
el/la docente se hubiere negado a la revision, podré acudir a la Direccién de la maestria
o doctorado respectivo, quien constituye la Gltima instancia de revision.

25



b) El/la estudiante cuenta con tres dias habiles para presentar su solicitud, por escrito, a
partir del vencimiento del plazo establecido por este Reglamento para que la primera
instancia resuelva. El/la estudiante debera anexar la resolucidn de la primera instancia
o comunicar a la Direccién que el/la docente no resolvid en el plazo establecido.

¢) La Direccién de la maestria o doctorado esta obligada a recibir la solicitud y a dar una
resolucidn por escrito. Para ello, dialogard con el/la docente de la asignatura, a fin de
conocer su punto de vista, asi como con otros docentes 0 instancias, cuya opinioén
considere pertinente para tomar una decision.

d) Si el/ta director/a de la maestria o doctorado y el/la docente fueran la misma persona,
el/la estudiante puede acudir al Decanato de Postgrados, quien actuard como segunda
instancia.

e) La segunda instancia respondera a la solicitud, por escrito, en un plazo de diez dias
habiles, a partir de fa fecha en que esta le fue presentada. Dicha resolucidon serd
definitiva.

Art. 150.- Cualquier alteracion a los documentos sujetos a revision en las diferentes instancias,
serd considerada como falta grave y se procedera de acuerdo al Reglamento de Faltas y
Sanciones Estudiantiles.

Art.151.- Si en el proceso de revisidbn de cualquier instancia, se detecta un error en la
calificacion de las evaluaciones de todo el grupo de estudiantes que la haya realizado, se
notificara a todas las personas implicadas y se hara la modificacion de la nota correspondiente.

Art. 152.- Se considera revision general, cuando todo el grupo de estudiantes de una
asignatura hace un reclamo o pide una revision general sobre una o varias evaluaciones. La
primera instancia para corregir las calificaciones debido a una revision de caracter general la
constituye el/la docente que imparte la asignatura.

Art. 153.- Si todo el grupo de estudiantes de una asignatura no esta de acuerdo con la
resolucion en primera instancia o el/la docente no ha respondido, los/las estudiantes podran
solicitar una revision en segunda instancia ante la Direccién de la maestria o doctorado
correspondiente, para lo cual se seguira el siguiente procedimiento:

a) El grupo de estudiantes cuenta con ocho dias habiles para presentar su solicitud, por
escrito, a partir de la fecha en la cual el/la docente devolviod la resolucion en primera
instancia.

b} Cuando aplique, la Direccidon de la maestria o doctorado podrd apoyarse de uno o
varios docentes segin lo considere pertinente, para resolver la solicitud.

c) St el/la director/a de la maestria o doctorado y el/la docente fueran la misma persona,
los/las estudiantes deben acudir al Decanato de Postgrados quien resolvera en segunda
instancia.

d) La segunda instancia cuenta con diez dias héabiles para resolver, a partir de la fecha en
que se presento la solicitud. Dicha resolucién sera definitiva.

Art, 154.- Para la revision individual de una evaluacion final, se seguira el procedimiento
siguiente:
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a) El/la estudiante acudird a las instancias y se seguirdn los procedimientos sefialados en
los articulos 148 y 149 de este Reglamento.

b) El plazo de que dispone el/la estudiante para presentar por escrito su solicitud en
primera instancia, correra a partir de [a fecha de publicacion de las notas finales de la
asignatura en cuestion.

Art. 155.- Para la revisién general de una evaluaciéon final, se seguird el procedimiento
siguiente:
a} El grupo de estudiantes acudird a las instancias y se seguiran los procedimientos
sefialados en los articulos 152 y 153 de este Reglamento.
b} El plazo de que dispone el grupo de estudiantes para presentar por escrito su solicitud
en primera instancia es de tres dias habiles, los cuales correran a partir de la fecha de
publicacion de las notas finales de la asignatura.

Art. 156.- El personal docente esta obligado a guardar todas las evaluaciones no retiradas por
el alumnado por un periodo minimo de treinta dias habiles, después de la fecha altima de
cierre del registro de notas de las asignaturas del ciclo. El personal docente hora clase y
aquellos que se ausentaran de la Universidad deberan dejar a la Direccidon de la maestria o
doctorado todas las evaluaciones no entregadas.

Art. 157.- Para revisar una evaluacién final, cuyo docente se encuentre ausente, se tomaran las
congideraciones y procedimiento siguiente:

a) Se considera ausente un/a docente que no asiste a la Universidad en el periodo
establecido para que los/las estudiantes soliciten la revision de la evaluacion final o
que no ha podido ser contactado/a por la Direccién de la maestria o doctorado.

b) En este caso, la solicitud se presentara directamente a la segunda y tltima instancia y
se seguiran los procedimientos establecidos en este Reglamento.

¢) Los/las estudiantes cuentan con ocho dias habiles para presentar su solicitud, por
escrito, a partir de la fecha de publicaciéon de las notas finales de la asignatura.

Art.158.- Ninguna instancia esta obligada a recibir solicitudes de revision fuera de los plazos
establecidos, salvo que haya existido causa justificada para ello.

CAPITULO XII
DEL REGISTRO DE NOTAS

Art. 159.- El personal docente esta obligado a registrar inicamente las notas del estudiantado
que estd oficialmente inscrito en la asignatura. En los casos de estudiantes de movilidad
interuniversitaria, el/la docente reportara las notas a la Direccion de la maestria o doctorado y
al Decanato de Postgrados.

Art. 160.- El personal docente debera registrar a lo largo del desarrollo de la asignatura las

notas de las evaluaciones de las materias que esta impartiendo, en las fechas establecidas por
el Decanato de Postgrados.
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Art. 161.- Al registrar las calificaciones, el personal docente tendra en cuenta lo siguiente:

a) Las notas oscilaran entre los valores cero punto cero (0.0) y diez punto cero (10.0), con
un maximo de dos digitos después del punto decimal.

b} La nota final tendra un solo decimal. Si en las evaluaciones se consideran centésimas,
Ia nota final debe aproximarse al décimo correspondiente. Si la cifra de las centésimas
es igual o superior a cinco, se aumentara una décima; si no, se perderan las centésimas.

¢} Todo el estudiantado debe aparecer con nota en todas las evaluaciones registradas por
el/la docente. En caso de que un/a estudiante no haya realizado alguna evaluacion o
ninguna de ellas, le debe aparecer cero punto cero (0.0) en las casillas correspondientes.

d) Las notas finales deben tener la aprobacion de la Direccion de la maestria o doctorado
y del Decanato de Postgrados.

Art. 162.- Ninguna instancia académica puede autorizar otorgar nota a un/a estudiante que no
haya cursado la asignatura, en la seccion y en el ciclo correspondiente.

CAPITULO XII ,
DEL CAMBIO DE NOTAS FINALES POR CORRECCION

Art. 163.- Si el/la docente, por causa justificada, desea modificar una nota final una vez que la
asignatura se ha cerrado en el sistema de notas, debera hacer el tramite tomando en cuenta los
siguientes requisitos:

a) El/la docente debera explicar las razones del cambio. En caso que no haya una razén
clara, la Direccion de la maestria o doctorado y el Decanato de Postgrados deberan
rechazar la solicitud.

b) La solicitud debe realizada por el/la docente de la asignatura, y enviada a la Direccion
de la maestria o doctorado para su aprobacién. Si fuere aprobada, la Direccidn la
enviara al Decanato, para la segunda aprobacion.

¢) El tramite administrativo debera hacerse por canales institucionales.

Art. 164 .- La solicitud de correccidn de nota debera ser enviada por la Direccidn de la maestria
o doctorado, al Decanato de Postgrados a mas tardar diez dias habiles posteriores a la fecha
establecida para el cierre de notas finales; excepto en casos extraordinarios, los cuales deben
ser justificados ante el Decanato.

Art. 165.- Cuando se solicita cambio de nota final debido a la revision de la evaluacién final
ya sea en primera o segunda instancia, se procedera de la siguiente manera:

a) La correccion de nota debida a revision en primera instancia, debera ser solicitada
por el/la docente que impartid la asignatura. La correccidn deberd mcluir la
aprobacidon de el/la docente, de la Direccion de la maestria o doctorado y del
Decanato de Postgrados.

b) La correccion de nota debida a revision en segunda instancia, debera ser solicitada
por la Direccién de la maestria o doctorado correspondiente y deberd incluir la
aprobacion de la Direccion y del Decanato de Postgrados. La Direccidon debera
notificar a el/la docente responsable,
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¢) En todos los casos, las correcciones de nota incluiran el visto bueno de la Secretaria
General.

Art. 166.- Situaciones excepcionales que imposibiliten que un/a docente realice el tramite de
cambio de nota final, deberdn ser resueltas por la Direccion de la maestria o doctorado
respectiva.

CAPITULO XIV ’
DEL EGRESO Y LOS REQUISITOS DE GRADUACION

Art. 167.- Adquiere el caracter de egresado/a, el/la estudiante que ha cursado y aprobado todas
las asignaturas del plan de estudios de una carrera de postgrados, ha obtenido el CUM minimo
. establecido para egresar de la carrera y ha cumplido los requisitos exigidos por la ley.

Art. 168.- La Universidad expedira titulos de Maestria y Doctorado.

Art. 169.- Para obtener el titulo de Maestro/a se requiere el cumplimiento de los siguientes
requisitos:
a)  Aprobar todas las asignaturas del plan de estudios respectivo, del cual al menos 32
unidades valorativas (UV) han debido ser cursadas en esta Universidad.
b)  Obtener el CUM de carrera establecido en el plan de estudios respectivo, el cual no
podra ser inferior a siete punto cero (7.0).
c) Aprobar el proceso de graduacion con una nota minima de siete punto cinco (7.5).
d)  Haber realizado todos los tramites administrativos, requeridos por la Universidad.
e)  Estar solvente con la Universidad.
f)  Cumplir con el servicio social, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento
correspondiente.

. Art. 170.- Para obtener el titulo de Doctor/a se requiere el cumplimiento de los siguientes
requisitos:

a)  Aprobar todas las asignaturas.

b)  Obtener el CUM de carrera establecido en el plan de estudios respectivo, el cual no
podra ser inferior a ocho punto cero (8.0).

¢)  Aprobar un examen de suficiencia en el area de conocimiento del doctorado.

d) Elaborar y defender publicamente una tesis doctoral con una nota minima de ocho
punto cero (8.0}

e)  Haber realizado todos los tramites académicos y administrativos, requeridos por la
Universidad.

f)  Estar solvente con ta Universidad.

g) Cumplir con el servicio social, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento
correspondiente.

Art. 171.- EVla estudiante de los programa de maestria que finalice su plan de estudios con un
CUM igual o superior a nueve punto cero (9.0) y que obtenga una nota igual o superior a
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" nueve punto cero {9.0) en su proceso de graduacion, se graduara “CUM LAUDE” y asi se hara
constar en el titulo respectivo.

Art. 172.- En los programas de doctorado, se distinguira con una mencién “CUM LAUDE” a
los/las estudiantes que cumplan con los dos requisitos siguientes:
a)  Obtener un CUM de carrera entre nueve punto cero (9.0) y nueve punto cinco (9.5);
y
b)  Finalizar su proceso de graduacidn con una nota entre nueve punto cero (9.0) y
nueve punto cinco (9.5).

Art. 173.- En los programas de doctorado, se distinguira con una mencion “SUMMA CUM
LAUDE?” a los/las estudiantes que cumplan con los tres requisitos siguientes:
a) Obtener un CUM de carrera entre nueve punto cincuenta y uno (9.51) y diez punto
cero (10.0);
b) Finalizar su proceso de graduacién con una nota entre nueve punto cincuenta y uno
(9.51) y diez punto cero (10.0); y
¢) Obtener una recomendacién del tribunal evaluador para la publicacién total o
parcial de su tesis doctoral.

CAPITULO XV
DE LAS GENERALIDADES DEL PROCESO DE GRADUACION

Art. 174.- El proceso de graduacion tiene como meta consolidar y valorar los conocimientos y
competencias adquiridas por las personas egresadas de un programa de maestria o doctorado.

Art. 175.- Solo el/la estudiante que posea el caracter de egresado/a puede scribir e iniciar el
proceso de graduacion; para lo cual dispone de un maximo de dos afios académicos, es decir,
cuatro ciclos ordinarios posteriores al ciclo en que el/la estudiante obtuvo el estatus de
egresado/a.

Art. 176.- Transcurrido el plazo contemplado en el Art. 175, para iniciar el proceso de
graduacion la persona egresada de un programa de postgrado deberd inscribir y aprobar tres
asignaturas de actualizacion durante el afio académico inmediato a su solicitud de reingreso. El
Decanato de Postgrados, en consulta con la Direccidén de la maestria o doctorado, determinara
las asignaturas de actualizacidén que se deberan cursar.

Art. 177. Se podran cursar materias de actualizacion solamente en dos ocasiones.
Art. 178.- El Decanato de Postgrados podrd autonizar, previa discusiéon con el Consejo de
Facultad de Postgrados, la inscripcion al proceso de graduaciéon sin cursar materias de

actualizacidn, cuando la persona egresada compruebe que ha aprobado cursos académicos de
actualizacion profesional y estos cuenten con el aval de la Universidad.
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Art. 179.- Una vez aprobadas las asignaturas de actualizacion, el/la egresado/a tendra un plazo
méaximo de dos ciclos académicos para inscribir su proceso de graduacidn, caso contrario,
debera inscribir y cursar nuevamente asignaturas de actualizacion. (2)

Art. 180.- Si el/la egresado/a reprueba su proceso de graduacién en primera matricula en el
tltimo ciclo académico de los dos afos del plazo establecido en el Art. 175 de este
Reglamento, se le requerira cursar y aprobar las asignaturas de actualizacién como requisito
para su inscripeion del proceso de graduaciéon en segunda matricula.

Art. 181.- Se autorizard la inscripcion de proceso de graduacion en segunda matricula, sin
cursar materias de actualizacidén, a las personas egresadas que cumplan con las tres
condiciones siguientes:

a)
b)

c)

Que hayan inscrito su proceso de graduacién en el periodo de dos afios posteriores a su
egreso y lo hayan reprobado.

Que inscriban el proceso de graduacidn en segunda matricula en el ¢iclo inmediato a su
reprobacion.

Que presenten constancia de haber realizado algiin tipo de avance en su investigacion,
avalada por el Director de la maestria o doctorado correspondiente.

Art. 182.- El proceso de graduacion solo podra inscribirse dos veces, en primera y en segunda
matricula, tomando en cuenta las siguientes condiciones:

a)
b)

c)

d)

€)

El proceso de graduacion inscrito en primera matricula podra retirarse en las fechas
establecidas en el calendario del proceso de graduacion.

El/la egresado/a que haya retirado su proceso de graduacion, podra inscribir
nuevamente en primera matricula, pero no podra retirarlo nuevamente.

El/la egresado/a que interrumpa o abandone su proceso de graduacidén, ya sea en
primera o segunda matricula, sin hacer los tramites de retiro correspondientes,
reprobaré el proceso de graduacion.

El/la egresado/a que reprueba el proceso de graduacidon en primera matricula debe
reinscribirlo en segunda matricula.

Ella egresado/a que cursa el proceso de graduacién en segunda matricula y lo
interrumpe o reprueba, no podra graduarse en la carrera,

Art. 183.- El Decanato de Postgrados podrd anular la inscripcién de un/a egresado/a en el
proceso de graduacidn solo por fuerza mayor. Se considera fuerza mayor las siguientes
situaciones:

a)

b)
c)

d)

€)

Enfermedad o accidente grave, que incapacite a el/la egresado/a durante todo o gran
parte del proceso de graduacidn.

Salida del pais por razones laborales o de estudio, debidamente justificadas.

Cambio de domicilio, que imposibilita la realizacion adecuada del proceso de
graduacion.

Razones de inseguridad o amenaza a la vida o integridad de el/la egresado/a o de su
familia inmediata.

Compromisos laborales ineludibles, debidamente justificados y que puedan
comprobarse que obstaculizan la realizacién adecuada de su proceso de graduacién.
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f) Otras razones que el Consejo de Facultad o el Decanato de Postgrados, en consulta con
la Vicerrectoria Académica, estimen justificadas.

Solo se podrad presentar un maximo de dos solicitudes de anulacién de un proceso de
graduacion, por la misma causa de fuerza mayor. (2)

Art.184.- Cuando haya causas justificables, se podra recusar una sola vez a el/la director/a del
proceso de graduacién o a los miembros del tribunal evaluador, teniendo en cuenta lo
siguiente:

a) La recusacion debe ser presentada por escrito al Decanato de Postgrados a mas tardar
siete dias habiles después de que el/la egresado/a haya sido notificado/a del
nombramiento de el/la director/a y de los miembros del tnbunal evaluador.

b) La recusaciéon debe exponer claramente las razones.

¢) Podrian ser causas justificadas los antecedentes de conflictos laborales o personales.

d) En el caso de que la recusacidn involucre directamente a el/la Decano/a de Postgrados,
se debera tramitar la recusacion en la Vicerrectoria Académica.

e) El Decanato de Postgrados comunicara por escrito su resolucion en un plazo maximo
de ocho dias héabiles.

f) Si los/las egresados/as no estdn conformes con la respuesta del Decanato, pueden
recurrir a la Vicerrectoria Académica, en ultima instancia, cuyo fallo sera definitivo.

Art. 185.- Conforme con lo dispuesto en las leyes concernientes, la propiedad intelectual de
los productos del proceso de graduacidon pertenece a la Universidad Centroamericana José
Stmedn Canas. En consecuencia, las personas autoras que deseen publicar dichos productos en
otros espacios fuera de la Universidad deberan solicitar autorizacién previa de la UCA.

Art. 186.- El/la egresado/a que no finalice su proceso de graduacién, podra solicitar a Registro
Académico un documento que haga constar su egreso.

CAPITULO XVI ,
DEL PROCESO DE GRADUACION DE MAESTRIA

Art. 187.- El proceso de graduacidn podrd tener las modalidades siguientes, segun lo
establezca el plan de estudios respectivo:

a) La elaboraciéon de una tesis de maestria,

b) Un examen de graduacion de la disciplina, o

¢} Cursar un seminario de graduacidén con un minimo de 12 unidades valorativas.

Art. 188.- El Decanato de Postgrados definird las modalidades de proceso de graduacién que
estaran abiertas para las carreras en cada ciclo académico, tomando en cuenta lo establecido en

el plan de estudios y los criterios de factibilidad institucional.

Art. 189.- En aquellos planes de estudio donde se contemplen mas de una modalidad en un
ciclo académico, las personas egresadas podran cambiar de opcién una unica vez. El/la
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egresado/a debera solicitar por escrito el cambio de modalidad al Decanato de Postgrados
quien evaluara la factibilidad del cambio en el ciclo vigente, sobre la base de la capacidad
institucional y el rendimiento académico de el/la egresado/a.

Art. 190.- La Universidad tiene la responsabilidad de entregar el calendario y los criterios de
evaluacion del proceso de graduacion. No se acepta como causa justificable para apelaciones
del proceso, el desconocimiento de los mismos por parte del estudiantado.

Seccion Primera
De la tesis de maestria

Art. 191.- La tesis de maestria es en una investigacién cientifica sobre una problematica
especifica de estudio, en la cual los/las egresados/as podran mostrar el conocimiento teérico y
las herramientas metodelogicas adquiridas a lo largo de los estudios de maestria.

La tesis de maestria podra realizarse de forma individual o grupal, por un maximo de tres
personas, segin lo establezca el plan de estudios respectivo.

Art. 192.- El Decanato de Postgrados, en consulta con la Direccién de la maestria, aprobara
por escrito la elaboracién individual o grupal de la tesis.

Art. 193.- Cada egresado/a o grupo de egresados/as sera asistide por un/a director/a de tesis,
quien sera nombrado/a por el Decanato de Postgrados, en consulta con la Direccion de la
maestria.

Art. 194.-El/la director/a de una tesis de maestria debera cumplir los siguientes requisitos:

a)  Poseer como minimo un titulo de maestria.

b)  Tener experiencia comprobada en la direccion de tesis de postgrados, en el area
tematica abordada en la investigacidn o en desarrollo de investigaciones
relacionadas con el 4rea de la tesis.

c)  No tener ninguna relacion de parentesco dentro del cuarto grado de consanguinidad
o segundo de afinidad o ninguna relacidn laboral con la persona egresada sujeta a
su direccion.

Art. 195.- Son funciones de el/la director/a de la tesis de maestria:

a) Revisary avalar, junto a la Direccion de la maestria, el anteproyecto de tesis.

b)  Dirigir el desarrollo de su investigacion,

¢y  Calificar el aporte de cada egresado/a, en la elaboracidn de la tesis.

d)  Dar el visto bueno, en conjunto con la Direccion de la maestria, para que el trabajo
final sea sometido a la lectura por un tribunal que daré el aval para continuar con el
proceso de evaluacion.

e)  Ser parte del tribunal evaluador.

f)  Garantizar la incorporacion de las observaciones y correcciones del tribunal
evaluador.
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Art. 196.- Los temas de las tesis seran autorizados por el Decanato de Postgrados, a propuesta
de la Direccidn de la maestria, segin los criterios siguientes:
a) Deberan responder a las lincas de investigacion de la Universidad, del
departamento o de la maestria.
b) Estaran en sintonia con el plan de desarrollo del departamento, de la maestria o en
asocio con otras unidades de la Universidad.
¢) Podrén ser temas solicitados por los/las egresados/as y/o por instituciones o
instancias externas a la Universidad; pero en todo caso, los temas deberan estar
relacionados con las lineas de investigacion y los planes de desarrollo.

Art. 197.- El plazo para el proceso de graduacidn, sera de un aflo lectivo. Mientras dure, los/as
egresados/as deberan estar inscritos/as oficialmente como estudiantes activos/as en proceso de
graduacidn.

Art. 198.- El Decanato puede prorrogar el plazo establecido para concluir la tesis de maestria
durante un periodo maximo de tres meses; siempre y cuando la solicitud de las personas
egresadas sea respaldada por la Direccion de la tesis, mediante una nota razonada donde
indique un avance considerable de la investigacién. Dicha solicitud de prorroga debe estar
avalada por la Direccion de la maestria.

Art. 199.- La prorroga implica la obligacion de pagar las mensualidades adicionales del
proceso de graduacion.

Art. 200.- La tesis de maestria debe cumplir los criterios siguientes:
a) Debe ser elaborada de acuerdo a los lineamientos de la Universidad.
b) Debe ser desarrollada en un periodo no mayor de un afio.
¢) La Universidad definira un calendario y un instructivo del proceso de graduacion,
en el cual se establecera las actividades y fechas del proceso.

Art. 201.- Cada maestria establecerd un procedimiento de seguimiento al desarrollo de la tesis,
el cual estard detallado en el instructivo del proceso de graduacion.

Art. 202.- La Direccién de la maestria supervisara que los/as egresados/as desarrollen el
proceso de graduacion con base a los procedimientos, registros, formatos y fechas establecidas
por la Universidad. Asimismo, es su responsabilidad garantizar que los/as directores/as de la
tesis de maestria y el tribunal evaluador cumplan con los requerimientos establecidos por la
Universidad.

Art. 203.- Una vez finalizada la redaccion de la tesis de maestria, con el visto bueno de la
direccién de la misma y de la maestria, los/las egresados/as deberan enviar la tesis por medios
electronicos a la Direccién de la maestria, para asi iniciar el proceso de evaluacién por parte
del tnbunal evaluador. (2)

Art. 204.- En caso que el/la director/a de la tesis defina que esta no cumple con los criterios
necesarios para pasar a la etapa de evaluacidén por parte del tribunal evaluador, los/las

34




egresados/as podran mejorar su trabajo dentro del plazo maximo de la prérroga permitida por
este Reglamento.

St finaliza el plazo de la prorroga y el trabajo sigue sin cumplir con la calidad requerida, a
Juicio tanto de la direccion de la tesis como de la maestria, se procedera a levantar un acta de
evaluacién asignando una nota reprobatoria. Dicha acta sera firmada por la direccion de la
tesis y de la maestria. Si no hay consenso entre las dos direcciones, se conformara un tribunal
evaluador.

Art. 205.- En caso que los/as egresados/as no presenten un documento para que sea evaluado
por un tribunal; el/la director/a de la tesis y el/la director/a de la maestria elaboraran un acta de
reprobacion del proceso de graduacion.,

Art. 206.- El tribunal evaluador estara integrado por el/la director/a de la tesis vy dos
maestros/as nombrados/as por el Decanato de Postgrado, en consulta con la Direccion de la
maestria.

Art. 207.- Son funciones del tribunal evaluador de la tesis de maestria:
a} Leer el documento de la tesis.
b) Evaluar y asignar una nota al documento aplicando los criterios establecidos por la
Universidad.
c¢) Evaluar a los/as egresados/as mediante la defensa oral y asignar una nota.
d) Levantar un acta en la que se plasme el resultado de la evaluacién.

Art. 208.- La defensa de la tesis de maestria sera publica y contard con la participacion de los
tres miembros que integran el tribunal. La fecha de la defensa debe fijarse como maximo, en
los treinta dias calendario siguientes a la fecha en que la Direccidon de la maestria recibid la
tesis para iniciar el proceso de evaluacién. (2)

Art. 209.- La evaluacion de la tesis de maestria se realizara de la siguiente manera:
a} El/la director/a de tesis asignard una nota por el proceso de elaboracion de la tesis; la
cual, en el caso de grupos, puede ser diferenciada entre los miembros, de acuerdo a su
desempeiio. Esta nota tendra un valor equivalente ai 20 por ciento de la nota final.

b) St a criterio del director/a de tesis, el trabajo escrito cuenta con el rigor y la calidad para
pasar a lectura de un tribunal, se procede a la evaluacion del documento. Para ello, cada
uno de los miembros del tribunal leera la tesis y otorgard una nota al documento escrito,
cuyo promedio se aplicard a cada egresado/a. La nota del documento tendra un valor
equivalente al 60 por ciento de la nota final y debera ser igual o superior a siete punto
cinco (7.5) para pasar a defensa publica.

c¢) En la defensa publica, cada miembro del tribunal asignara una nota al/a los egresados/as,

cuyo promedio se les aplicard segun corresponda. Esta nota constituye la calificacion de la
defensa de la tesis y equivale al 20 por ciento de la nota final.

35



Para aprobar un proceso de graduacion se deberd contar en todos los casos con las tres notas
antes sefialadas, y la suma de los promedios ponderados de las notas asignadas al proceso de
elaboracion de la tesis (20%), al documento escrito (60%) y a la defensa (20%), constituira la
calificacion final de cada egresado/a. La nota minima de aprobacion del proceso de graduacion
es 7.5.

Al finalizar la evaluacion, se elaborard un acta por los mecanismos que la universidad designe
al efecto, en la que se asentaran las notas obtenidas en el proceso de graduacion.

El Decanato de Postgrado es el responsable de comunicar a los/las egresados/as el resultado de
la evaluacion del proceso de graduacion. (2)

Art. 210.- Si no se obtiene la nota minima de siete punto cinco (7.5) en todo el proceso de
graduacion o en el documento escrito para pasar a defensa publica, se elaborard un acta de
evaluacion con una nota reprobatoria.

El Decanato de Postgrados es el responsable de notificar estos resultados a los/las egresados/as.

2

Art. 211.- Si la tesis es aprobada, para concluir el proceso de graduacion, los/as egresados/as
deberan:

a) Incorporar las correcciones que el tribunal considere convenientes, en el tiempo
estipulado en el calendario del proceso de graduacion.

b) Entregar en el Decanato de Postgrados el documento final, de acuerdo a los
lineamientos establecidos por la Universidad; el cual debera acompafarse de una nota
emitida y avalada por el/la director/a de la tesis donde da fe que las observaciones han
sido incorporadas en el documento.

Art. 212.- Si los/as egresados/as no entregan en el tiempo estipulado en el calendario del
proceso de graduacion, el documento final de la tesis con la incorporacion de las
observaciones del tribunal evaluador, podran solicitar al Decanato de Postgrados una
extension del tiempo de un maximo de dos meses.

Si no realizan dicha solicitud, se dara por reprobado el proceso de graduacion. (2)

Art. 213.- Después de los dos meses autorizados, si los/as egresados/as no cumplen con la
entrega del documento definitivo de la tesis con la incorporacion de las observaciones del
tribunal evaluador, el proceso de graduacion quedard reprobado. Para ello, el Decanato de
Postgrados y la Direccion de la maestria levantaran un acta para determinar la reprobacion del
proceso de graduacion. Esta acta no invalida el resultado de la evaluacion de la tesis, pero
implica que:
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a) Para los/as egresados/as inscritos/as en primera matricula, podran inscribir el proceso
de graduacion en segunda matricula, lo que permitira que se cuente con mas tiempo
para incorporar las observaciones del tribunal evaluador.

b) Para los/as egresados/as inscritos/as en segunda matricula, ya no podran incorporar
observaciones y no podran graduarse de esa maestria.

Art. 214.- Los/as egresados/as tienen derecho a solicitar revisién de la evaluacion del
documento escrito de su tesis en dos instancias. La primera, estara conformada por el tribunal
que evalud originaimente la tesis y la segunda instancia serd integrada por un nuevo tribunal.
La evaluacion realizada en la defensa piblica no estara sujeta a revision.

Art. 215.- Para presentar la solicitud de revision en primera instancia del documento escrito de
la tesis, los/as egresados/as deberan solicitarlo por escrito en la Direccion de la maestria. La
solicitud debera identificar los aspectos que solicitan sean revisados en su tesis y debera
presentarse a mas tardar tres dias habiles después de haber recibido una copia del acta de
evaluacidn del proceso de graduacién.

Art. 216.- La Direccion de la maestria debera convocar nuevamente al tribunal evaluador para
que realice la revision solicitada. Después de la revision, el tribunal deberd emitir un dictamen
con el resultado de la misma en un plazo maximo de ocho dias habiles. En caso que se
modifique la nota, el tribunal debera levantar una nueva acta del proceso de graduacién
indicando el cambio realizado.

Art. 217.- Si los/as egresados/as no estdn conformes con el dictamen de la primera instancia,
pueden solicitar una segunda y Gltima revisidn. Esta solicitud deberdn presentarla al Decanato
de Postgrados en un periodo no mayor a tres dias habiles, después de haber recibido el
dictamen de la revisién en primera instancia.

Art. 218.- Para llevar a cabo la revisién en segunda instancia el Decanato deberd nombrar, en
consulta con la Direccién de la maestria, un nuevo tribunal con miembros diferentes a los que
participaron anteriormente en la evaluacidén del documento. Para realizar esta segunda revision,
se tomardn en cuenta los mismos criterios de evaluacién que fueron establecidos al inicio del
proceso de graduacion.

El nuevo tribunal tendra un plazo maximo de 30 dias calendario para emitir un dictamen con
el resultado. En caso que se modifique la nota, deberan levantar un acta indicando el cambio
de nota. El dictamen de este tribunal de revision sera definitivo.

Seccién Segunda
Del examen de graduacion

Art. 219.- El examen de graduacion para obtener el titulo de maestria versara sobre los temas
de la especializacion de un érea cientifica de las definidas en el plan de estudios del programa
de maestria; y constard de una parte escrita y otra oral, cada una con un valor del 50%.
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Art. 220.- Ella egresado/a recibird un temario, tendré un pertodo no mayor de seis meses para
preparar el examen y deberd estar inscrito/a como estudiante activo/a, en proceso de
graduacion.

Art. 221.- Para preparar el examen de graduacidn, se asignara una persona especialista en el
area como tutora, quien desempefiara las siguientes funciones:

a) Recomendar bibliografia adecuada para cubrir el temario del examen.

b) Discutir con el/la egresado/a los temas a desarrollar en el examen.

¢) Establecer un horario para solventar las dudas sobre el desarrollo del temario.

Art. 222 .- Los requisitos para ser nombrado tutor/a de examen de graduacién son:
a) Tener el grado académico de maestria.
b) Ser docente del programa de maestria en cuestion.
¢) No tener ninguna relacion de parentesco dentro del cuarto grado de consanguinidad o
segundo de afinidad o ninguna relacién laboral con la persona egresada sujeta a su
tutoria.

Art. 223.- El Decanato puede prorrogar el plazo establecido para finalizar la preparacion del
examen de graduacion durante un periodo maximo de tres meses; siempre y cuando la
solicitud de el/la egresado/a sea respaldada por el/la tutor/a. Dicha solicitud de prérroga debe
estar avalada por la Direccion de la maestria,

Art. 224 - El area cientifica a examinar y las fechas del examen seran determinadas por la
Direccion de maestria y avaladas por el Decanato de Postgrados, de acuerdo a lo establecido
en el calendario del proceso de graduacion. Las fechas de realizacion de la parte escrita y oral
deben ser distintas.

Art. 225.- El examen de graduacion, tanto en su parte escrita como oral, sera evaluado por un
tribunal examinador integrado por tres personas: el/la director/a de ia maestria, el/la tutor/a del
examen de graduacién y un/a especialista del area cientifica a examinar, quienes seran
nombrados/as por el Decanato de Postgrados, previa consulta a la Direccidn de la maestria.

Art. 226.- Para la realizaciéon de la parte oral del examen de graduacién, es necesaria la
presencia de los tres miembros del tribunal examinador.

Art. 227.- La nota minima para aprobar el examen de graduacion sera de siete punto cinco
(7.5), la cual se obtendra con el promedio de las tres notas asignadas por los tres miembros del
tribunal tanto en la parte oral como la escrita.

Art. 228.- Los miembros del tribunal examinador registraran las notas en el medio que la
Universidad ha establecido para tal efecto. (2)

Art, 229.- El/la egresado/a tiene derecho a solicitar revision de la evaluacidn de la parte escrita
del examen de graduacidn en dos instancias: la primera, estara conformada por el tribunal que
evalud originalmente la parte escrita del examen y la segunda instancia sera integrada por un
nuevo tribunal. La parte oral del examen de graduacion no estara sujeto a revision.
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Art, 230.- La solicitud de revision de la parte escrita del examen de graduacién en primera
instancia, deberd presentarse por escrito en la Direccién de la maestria. La solicitud debera
identificar los aspectos del examen de graduacidon que se solicita sean revisados y debera
presentarse a més tardar tres dias habiles después de haber recibido una copia del acta de
evaluacion del proceso de graduacion.

Art. 231.- La Direccion de la maestria convocara al tribunal que originalmente evalué el
examen de graduacidn para realizar la revision de acuerdo a lo solicitado. Después de la
revision, el tribunal emitird un dictamen con el resultado de la misma, en un plazo maximo de
ocho dias habiles. En caso que se modifique la nota, deberan levantar una acta del proceso de
graduacidn indicando el cambio.

Art. 232.- S1 el/la egresado/a no estd conforme con el dictamen resultado de la revisién en
primera instancia, puede solicitar una segunda y Ultima revisién. Esta solicitud debera
presentarla en el Decanato de Postgrados, a més tardar tres dias habiles después de haber
recibido el dictamen de la revisién en primera instancia.

Art. 233.- Para llevar a cabo la revision en segunda instancia, el Decanato de Postgrados
debera nombrar, en consulta con la Direccion de la maestria, un nuevo tribunal, con personas
diferentes a las que participaron en la evaluacién de la parte escrita del examen de graduacion.

Para realizar la revision, este nuevo tribunal debera aplicar los mismos criterios de evaluacion
que fueron establecidos al inicio del proceso de graduacion. El nuevo tribunal tendra un plazo
maximo de quince dias calendario para emitir un dictamen con el resultado. En case que se
modifique la nota, deberan levantar una nueva acta en donde indiquen el cambio de nota. El
dictamen de este tribunal de revisién sera definitivo.

Secciéon Tercera
Del seminario de graduacion

Art. 234.- Elfla egresado/a, con autorizacién del Decanato de Postgrados, inscribira un
seminario de graduacidn equivalente a un minimo de doce unidades valorativas, el cual debera
cumplir con los siguientes aspectos:

a) Debe estar orientado a profundizar en un area determinada y a permitir que los/as
egresados/as pongan en practica los conocimientos y metodologias desarrolladas a lo
largo de la carrera.

b) Debera tener una duracién de un ciclo académico, incluyendo el proceso de evaluacion
del mismo.

b) Debera incluir la elaboracién de un producto académico final. (2)

Art. 235.- Para aprobar el seminario de graduacidn, se debera obtener como minimo una nota
de siete punto cinco (7.5).
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Art. 236.- El proceso de revision de una evaluacion parcial o final del seminario de graduacion
se realizard de acuerdo a los procedimientos e instancias definidas para la revision de
evaluaciones establecidas por este Reglamento.

CAPITULO XVII
DEL PROCESO DE GRADUACION DE DOCTORADO

Art. 237 .- Los/as estudiantes de doctorado que no alcancen el CUM de carrera de ocho punto
cero (8.0) al finalizar sus asignaturas, no podran niciar el proceso de graduaciéon. Quienes se
encuentren en esta condicidn podran solicitar una certificacion de notas de las asignaturas
cursadas en el plan de estudios.

Art. 238.- El/la egresado/a sera asistido/a por un/a director/a de tesis quien serd nombrado/a
por el Decanato de Postgrados, tomando en consideracion la propuesta de la Direccion del
doctorado.

Art. 239.- Para dirigir una tesis de doctorado, se deben cumplir los siguientes requisitos:

a) Poseer el titulo de doctorado.

b) Tener experiencia comprobada en la direccion de tesis de postgrados, en el area
tematica abordada en la investigacién o en desarrollo de investigaciones relacionadas
con el area de [a tesis.

¢} No tener ninguna relacion de parentesco dentro del cuarto grado de consanguinidad o
segundo de afinidad o ninguna relacién laboral con la persona egresada sujeta a su
direccion.

Art. 240.- Son funciones de el/la director/a de tesis:

a) Aprobar, junto a la Direccién del doctorado, la propuesta del anteproyecto de tesis.

b} Dirigir la planificacion, desarrollo y culminacién de la tesis.

¢) Dar ¢l visto bueno y asistir a las evaluaciones intermedias programadas por la
Direccion del doctorado.

d) Dar el visto bueno, en conjunto con la Direccidn del doctorado, para que la tesis sea
sometida a la lectura por un tribunal y este determine s1 la tesis tiene las condiciones
para pasar a defensa publica.

Art. 241 .- El proceso de graduacion para obtener el grado de doctor comprende tres etapas: la
redaccion de la tesis, la predefensa de tesis y la defensa pablica final de la tesis.

Seccion Primera
De la redaccion de la tesis

Art. 242 .- El objetivo fundamental de esta etapa es desarrollar la investigacidon doctoral, para
ello el/la egresado/a:
a) Dispone de un periodo maximo de dos afios, contados a partir de la inscripcion del
proceso de graduacion.
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b) Debera enviar al Decanato de Postgrados, en los medios electronicos establecidos, la
version final de la tesis, un mes antes de finalizar el periodo sefialado en el literal
anterior. (2)

Art. 243 - La tesis doctoral debe poner en relieve la capacidad investigativa y argumentativa
de el/la egresada; su manejo de la produccion tedrica, metodologica y conceptual pertinente al
tema trabajado, asi como su capacidad de proponer enfoques o tematicas originales para
enriquecer la produccion tedrica del campo de estudios en que trabajaré.

Art. 244.- El/la egresado/a puede solicitar una prérroga maxima de dos afios al Decanato de
Postgrados, siempre y cuando la solicitud sea respaldada por el/la director/a de tesis, mediante
una nota razonada en donde indique el avance de la investigacion. Dicha solicitud debera ser
avalada por la Direccién del doctorado.

Seccion Segunda
De la predefensa de la tesis
Art. 245.- La Direccion del doctorado deberd garantizar las evaluaciones intermedias
necesarias que permitan a el/la egresado/a recibir retroalimentacién durante su proceso de
investigacion.

Art. 246.- La predefensa es una evaluacidén previa del documento escrito, que tiene como
objetivo retroalimentar el proceso de investigacion. El desarrollo de una predefensa es
requisito para poder pasar a la defensa publica de la tesis.

Art. 247.- En la predefensa participaran como miembros del tribunal evaluador al menos tres
doctores/as especialistas de la materia investigada, quienes seran propuestos por la Direccion
del doctorado y autorizados/as por el Decanato de Postgrados. Dichos especialistas
conformaran también el tribunal evaluador en la defensa publica.

Art. 248.- Para conformar el tribunal evaluador de la tesis, se deben cumplir los siguientes
Tequisitos:

a) Poseer el titulo de doctorado.

b) Tener experiencia comprobada en la direccion de tesis de posgrados, en el area
tematica abordada en la investigacién o en desarrollo de investigaciones relacionadas
con el 4rea de la tesis.

¢) No tener ninguna relacién de parentesco dentro del cuarto grado de consanguinidad o
segundo de afinidad o ninguna relacién laboral con el/la doctorando/a.

Art. 249.- El/la doctorando/a entregara una copia impresa de su tesis para cada miembro del
tribunal evaluador, por lo menos un mes antes de realizar la predefensa.

Art. 250.- Cada miembro del tribunal evaluador dara por escrito sus observaciones a la tesis,
emitird su opinion acerca de si la tesis se encuentra o no en condiciones para pasar a defensa y
asignara una nota. El promedio de las notas de los miembros del tribunal evaluador debe ser
igual o superior a ocho punto cero (8.0) para pasar a defensa publica. Dichos dictimenes seran
enviados a la Direccion del doctorado.
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Art. 251.- Ninguna tesis que no haya sido avalada en la predefensa podra pasar a defensa
publica. En caso de ser aceptada, y antes de su defensa publica, el tribunal evaluador puede
requerir las explicaciones o modificaciones que estime necesarias.

Art. 252.- En caso una tesis no contara con el aval para pasar a defensa, el/la egresado/a podra
pedir una extension de tiempo de seis meses para incorporar las observaciones del tribunal. Si
al finalizar dicho periodo no se cuenta con el aval para pasar a defensa y ya se hubiera agotado
el tiempo establecido en los Arts. 242 y 244, el tribunal levantara un acta de reprobacién de la
tesis.

Seccion Tercera
De la defensa publica de la tesis
Art. 253.-La defensa publica de la tesis tendra lugar ante el mismo tribunal que realizé la
predefensa. En caso de necesidad, la Direccidon del doctorado, con el aval del Decanato de
Postgrados, podra hacer un cambio en alguno de los miembros del tribunal o incorporar un
nuevo miembro; lo cual serd notificado a el/la doctorando/a por lo menos un mes antes de
realizar la defensa publica.

Art. 254.- La defensa de la tesis sera publica y debe realizarse dentro de los dos meses
siguientes a la fecha en la cual la Direccidén del doctorado entregd el documento a cada
miembro del tribunal.

Art. 255.- La evaluacion de la tesis doctoral se hara de la siguiente manera:

a} Cada miembro del tribunal otorga una nota al trabajo escrito. El promedio de las notas
asignadas es la nota global del trabajo escrito. La nota global minima para aprobar sera
de ocho punto cero (8.0), la cual representa, ademas, el 70 por ciento de la nota final de
la tesis.

b) Cada miembro del tribunal califica independientemente la defensa publica y el
promedio de las notas asignadas, representa el 30 por ciento de la nota final de la tesis.

¢} La suma de los promedios ponderados de la nota obtenida en el trabajo escrito (70%),
en la defensa publica (30%) determinara la calificacion final.

d} La nota minima final para aprobar es ocho punto cero (8.0).

e) En la defensa publica, el/la egresado/a hara una exposicion de su tesis y de las razones
que lo llevan a defenderla. El tribunal formulara preguntas y presentara objeciones.

f) Siladefensa pablica de la tesis es reprobada por el tribunal, 1a Direcciéon del doctorado
informara a el/la egresado/a sobre las deficiencias encontradas por este y le dard las
indicaciones que considere pertinentes.

g) Al finalizar la defensa publica, el tribunal levantard un acta, en ia cual asentaran la nota
final del trabajo escrito y de la defensa publica de la tesis.

h) El acta sera entregada por la Direccion del doctorado al Decanato de Postgrados.

1) 5i el tribunal evaluador considera que la tesis tiene la calidad académica necesana y
ofrece un aporte importante para el pais y para el area académica, puede recomendar su
publicacion, lo cual quedara asentado en el acta de evaluacion.

Art. 256.- Al concluir la defensa publica, y si la tesis es aprobada, para concluir el proceso de
graduacion, el/la egresado/a debera:
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a) Incorporar, en el tiempo estipulado en el calendario del proceso de graduacién, las
correcciones que el tribunal haya indicado.

b) Enviar al Decanato de Postgrados el documento final de su tesis, en los formatos
estipulados por la Universidad y ademds, debera entregar una nota emitida y avalada
por el/la director/a de la tesis donde da fe que las observaciones han sido incorporadas
en el documento. (2)

Art, 257.- Si el/la egresado/a no entrega en el tiempo estipulado por el Decanato de Postgrados,
la version definitiva de la tesis, el Decanato y la Direccién del doctorado, levantaran un acta
en la que se haga constar que el proceso de graduacion no ha sido completado. Esto implicaré
que el/la egresado/a tendrd que solicitar y justificar ante el Consejo de la Facultad de
Postgrados que se le permita més tiempo para entregar el documento definitivo.

Art. 258.- Si al finalizar el periodo de extensién otorgade por el Consejo de la Facultad de
Postgrados, el/la egresado/a no entrega el documento final, se dara por reprobado el proceso
de graduacién; para lo cual se levantard un acta avalada por el Decanato de Postgrados y la
Direccion del doctorado.

Esta acta no invalida el resultado de la evaluacion de la tesis, pero implica que:

a) Para el proceso de graduacion inscrito en primera matricula, el/la egresado/a podra
inscribir el proceso de graduacién en segunda matricula, lo que permitird que se cuente
con mas tiempo para incorporar las observaciones del tribunal evaluador.

b) Para el/la egresado/a inscrito/a en segunda matricula, ya no podran incorporar
observaciones y no podran graduarse del doctorado.

Art. 259.- El/la egresado/a tiene derecho a solicitar revision de la evaluacién del documento
escrito de su tesis en dos instancias: la primera, estard conformada por el tribunal que evalué
originalmente la tesis y la segunda instancia sera integrada por un nuevo tribunal. La defensa
publica no podra ser sometida a revisién.

Art. 260.- Para presentar la solicitud de revision del documento escrito de la tesis en primera
instancia, el/la doctorando/a deberd presentar una solicitud por escrito en la Direccion del
doctorado. La solicitud debera incluir el detalle de aquellos aspectos que se solicitan sean
revisados y debera presentarse a mas tardar tres dias habiles después de recibida la copia del
acta de evaluacion de la tesis.

Art. 26].- La Direccién del doctorado debera convocar nuevamente al tribunal evaluador para
que realice la revisién solicitada. Después de la revision, el tribunal debera emitir un dictamen
con el resultado de la misma en un plazo maximo de ocho dias habiles. En caso que se
modifique la nota, deberan levantar una nueva acta del proceso de graduacion indicando el
cambio realizado. '

_ Art. 262.- Si el/la egresado/a no esta conforme con el dictamen de la primera instancia, puede
solicitar una segunda y fltima revisiéon. Esta solicitud debera presentarla al Decanato de
Postgrados en un periodo no mayor a fres dias hébiles, después-de haber recibido el dictamen
de la revision en primera instancia.
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Art. 263.- Para llevar a cabo la revision en segunda instancia del documento escrito de la tesis
de doctorado, el Decanato de Postgrados debera nombrar, en consulta con la Direccion del
doctorado, un nuevo tribunal conformada por tres doctores/as diferentes a las que participaron
en la evaluacién anterior. Para realizar la revisién, este nuevo tribunal 'deberd aplicar los
mismos criterios de evaluacidon que fueron establecidos al inicio del proceso de graduacion.

El nuevo tribunal tendra un plazo maximo de 30 dias calendario para emitir un dictamen con

el resuitado. En caso que se modifique la nota, deberan levantar un acta indicando el cambio
de nota. El dictamen de este tribunal de revision serd definitivo.

CAPITULO XVIII
VIGENCIA

Art. 264.- Este Reglamento ha sido aprobado por la Junta de Directores de la Universidad
Centroamericana José Simeodn Caflas, a los 17 dias del mes de noviembre de 2017 y entrara en
vigencia a partir de la fecha de registro en la Direccidén Nacional de Educacidén Superior del
Ministerio de Educacidn, Ciencia y Tecnologia; derogéndose, en lo concemiente a las carreras
de postgrado, el Reglamento Administrativo Académico del seis de febrero de dos mil trece.

Reformas:

(1) Reforma acordada por la Junta de Directores de la UCA a través del punto de acta niimero cinco, sesion JD -
DIEZ/ DOS MIL VEINTE del 06 de noviembre de 2020. Se reformaron los articulos 153 y 89.

(2) Reforma acordada por la Junta de Directores de la UCA a través del punto de acta mimero cinco, sesién JD -
DIECISIETE/2022 del 18 de noviembre de 2022. Se reformaren los articulos 2,6,39,50, 51, 53, 63, 112, 117, 119,
122, 179, 183, 203, 208, 209, 210, 212, 228, 234, 242, 256.
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Nota

Debido al proceso de reestructuracion organizacional por el que transita la Universidad
al momento de la aprobacion del segundo pliego de reformas de diciembre de 2022, lo
que en este reglamento se refiera a la Direccion de Desarrollo Estudiantil (DIDE), sera
responsabilidad de la Secretaria de Integracion Universitaria o de la unidad organizativa

a quien esta lo canalice.
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